. UNIVERSIDADE DO VALE DO RIO DOS SINOS

UN]S]NOS Unidade Académica de Graduagdo

REGULAMENTO DE ESTAGIO OBRIGATORIO DO CURSO DE
Engenharia Cartogréafica e de Agrimensura

| - INTRODUCAO
O estagio curricular do curso de Engenharia Cartografica e de Agrimensura € uma
atividade obrigatdria, em consonancia com as Diretrizes Curriculares Nacionais e o Projeto
Politico-Pedagdgico do curso. Essa atividade esta sob a responsabilidade da Coordenacédo de
Curso, que designara professor (es) para a sua supervisao.
Il - CARACTERISTICAS GERAIS

a) Atividade académica de estagio: 70166 — Estagio Supervisionado

b) Duracéo e periodo de realizacdo: (300 horas, a ser realizado no periodo de um
semestre letivo).

c) Localizacéo no plano curricular do curso: 9° semestre
d) Pré-requisitos curriculares: ter concluido 168 créditos

e) Exigéncias para a realizacdo do estagio:

A matricula na atividade de estagio € obrigatoria e valida por um semestre letivo. Nesse
periodo, o aluno devera dispor de tempo suficiente para a integralizacdo da carga horaria
prevista. O estagio obrigatdrio sera realizado em época regular e somente contara a partir do
momento do atendimento das formalidades legais da atividade de estagio, indicadas na alinea
d) do item IV — Sistema de Supervisdo e em anexo.

Caso seja necessaria a realizacdo do estagio nos periodos de recesso escolar, o aluno
deverd encaminhar pedido via coordenacdo alegando o0s motivos por escrito. Cabera a
coordenacdo a analise e a autorizacao.

Campos de realizacéo do estagio:

O estagio podera ser realizado em empresas publicas ou privadas, que prestem servicos
na area de Cartografia, Agrimensura ou areas afins.

A escolha do local de estagio é de iniciativa do aluno, devendo ser aprovado pelo

professor orientador da atividade de estagio e estar em consonancia com as exigéncias legais e
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normativas informadas pelo Nucleo de Estagio e Insercdo Profissional, da Geréncia de
Atencdo ao Aluno.

O estagio deve possibilitar ao aluno a experiéncia em outras dindmicas de trabalho em
relacdo as que ele, porventura, ja tenha praticado. Assim, a atividade de estagio deve ser
realizada, preferencialmente, em outro local/empresa/funcdo. E possibilitado ao aluno fazer
estagio na empresa na qual trabalha, desde que as atividades e praticas sejam compativeis com
0 campo de atuagéo do curso.

I11- PROGRAMA DO ESTAGIO
a) Objetivos:

O estagio supervisionado visa capacitar o aluno a compreender, analisar e intervir
ativamente, dentro do campo da Engenharia Cartografica e de Agrimensura, com o objetivo
de adquirir experiéncia e colocar em pratica os conhecimentos tedricos adquiridos no decorrer
do Curso, preparando-o para o exercicio futuro da profisséo.

b) Experiéncia e competéncias a serem desenvolvidas pelo estagiario:

A atividade de estagio devera oportunizar ao aluno o desenvolvimento de competéncias
para:

. Compreender a realidade do mercado do engenheiro cartografico e agrimensor.
. Compreender e interpretar o fendmeno juridico e conceitos basicos do Direito,
relacionando-os com o cotidiano do profissional da Engenharia Cartogréfica e
Agrimensura.
. Analisar 0 contexto organizacional utilizando-se dos raciocinios abstrato e
I6gico.
. Compreender e pdr em prética as etapas evolutivas de um projeto de
mensuracao identificando os atores, as tecnologias e 0s materiais relacionados.

c) Atividades a serem executadas pelo estagiario:

O aluno estagiario podera realizar atividades nas areas de geoprocessamento, de
engenharia e terraplenagem, em &reas rurais, industriais, de construcdo civil, obras viarias,
aeroportos, construcdo civil, usinas hidrelétricas, linhas de transmissdo de energia,
telecomunicagcbes, empresas de mineracdo, geofisica, logistica, geomarketing,
geoprocessamento, sistemas de agua e esgoto, meio ambiente, servico publico civil e
instituicOes de ensino e pesquisa.dentre outros.

As atividades a serem executadas pelo aluno durante o estagio envolvem as atividades
descritas para a formacéo do perfil do egresso, j& mencionadas no Projeto Politico Pedagdgico
do curso que sao:
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e aplicar conhecimentos matematicos, cientificos, tecnoldgicos e instrumentais a
geodésia, fotogrametria, cartografia e topografia;

o identificar, formular e resolver problemas relacionados com a descri¢do, definicdo e
monitoramento de espacos fisicos para fins de projetos ambientais, de irrigacdo e
drenagem, de tracados geomeétricos de estradas e loteamentos;

e conceber, projetar e analisar sistemas, produtos e processos da Engenharia
Cartografica e de Agrimensura;

e planejar, supervisionar, elaborar, coordenar e executar projetos e servigos de
topografia, geodesia, cartografia e fotogrametria;

e compreender e aplicar a ética e responsabilidade profissionais na area de ciéncias
geodésicas;

e avaliar a viabilidade econdmica de projetos de mapeamentos topogréaficos,
fotogramétricos, geodésicos e de loteamentos;

e avaliar, classificar e fiscalizar projetos e servicos em cartografia e agrimensura;

e avaliar o impacto das atividades da Engenharia Cartografica e de Agrimensura no
contexto social e ambiental,

e comunicar-se eficientemente nas formas escrita, oral e grafica;

e atuar em equipes multidisciplinares em projetos de mapeamentos e de espacializacao
de informagdes georreferenciadas;

o desenvolver e/ou utilizar novas ferramentas e técnicas no ambito do processamento
digital de imagens, na modelagem de dados advindos de técnicas geofisicas e em
posicionamento com o sistema GNSS (Global Navigation Satellite System);

e assumir a postura de permanente busca de atualizacao profissional na area das ciéncias
geodésicas;

e avaliar a viabilidade econémica de projetos de mapeamentos e de locagéo de obras.

IV- SISTEMA DE SUPERVISAO

a) Professor orientador da Universidade e supervisor local:

Durante a realizacdo do estagio, o aluno sera acompanhado por dois supervisores: a
supervisdo da Universidade sera feita por professor orientador designado pela Coordenacgéo
do Curso para a atividade académica; a supervisdao no local do estagio sera feita por
profissional com formacao ou experiéncia profissional na area do curso, devendo ser indicado
pela parte concedente do estéagio.

b) Visitas do professor orientador ao local de realizacdo do estagio:
Sempre que necessario, sera realizada visita do professor orientador ao local de estagio
do aluno, com agendamento de reunido com o aluno e/ou com o supervisor local.

¢) Encontros e entrevistas de supervisdo com o professor orientador:
O estagiario deverd comparecer as reunides periddicas e atividades que forem
agendadas pelo professor orientador.
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d) Instrumentos obrigatorios exigidos do estagidrio para acompanhamento e
supervisao:

Em consonancia com a Lei dos Estagios (Lei n°® 11.788/2008), para acompanhamento e
supervisdao do estdgio pelo professor orientador, serdo exigidos do aluno os seguintes
instrumentos obrigatorios, disponibilizados pelo Nucleo de Estagio e Insercdo Profissional:

Termo de Compromisso de Estagio: € o acordo celebrado entre a parte concedente do
estagio, a Unisinos e o aluno, que estabelece as condi¢fes e compromissos para a realizacao
do estagio; ou

Aditivo ao Termo de Compromisso de Estagio: é o documento que altera o estagio néo-
obrigatdrio em andamento para estagio obrigatério; ou

Declaracdo da Parte Concedente: é o documento onde a Parte Concedente declara que o
seu funcionario fara o estagio obrigatdrio na propria empresa.

Para fins de acompanhamento e supervisdo, 0 estagio somente inicia apds o
recebimento, pelo professor orientador, de uma das documentagdes acimas referidas,
devidamente assinada.

Relatorio Final de Atividades e Termo de Realizacdo do Estagio Obrigatorio:
documento que comprova a finalizacdo do estagio na parte concedente e o cumprimento da
carga horaria prevista para a atividade. Este documento ¢ a avaliacdo e a conclusdo do estagio,
realizada pelo aluno e pelo supervisor da parte concedente.

Caso 0 estagio seja interrompido antes do periodo previsto para 0 seu encerramento,
sera exigido do aluno o seguinte documento:

Termo de Rescisdo do Estagio: documento que rescinde o Termo de Compromisso de
Estagio firmado e indica os motivos da resciséo.

O fluxo de entrega da documentacdo obrigatéria descrita acima consta no site do
Unisinos Carreiras.

O lancamento de grau na atividade académica s6 podera ser efetuado pelo professor
orientador se a documentacdo obrigatoria acima referida estiver devidamente assinada e
entregue ao professor.

e) Instrumentos obrigatorios de registro dos eventos e procedimentos de
acompanhamento e supervisao de cada estagiario:

Durante o periodo de supervisdo, o professor orientador mantera um arquivo com a
ficha de avaliagdo e registro dos encontros e atividades realizadas, os Termos de
Compromisso de Estagio e os Relatorios Sintese de Atividades/Termos de Realizacdo do
Estagio Obrigatorio dos alunos.

Ao término do periodo da atividade de estagio e apOs o encerramento da atividade
académica, o professor deverd encaminhar para o Nucleo de Estégio e Inser¢do Profissional,
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através da secretaria do respectivo curso, em prazo ndo superior a duas semanas, 0s Relatorios
Sintese de Atividades e Termos de Realizacdo do Estagio Obrigatdrio e, quando for o caso, a
Rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio, dos alunos matriculados na atividade.

Os demais instrumentos de avaliacdo exigidos do aluno deverao ser devolvidos ao aluno
devidamente avaliados e os documentos de registro de acompanhamento e supervisdo da
atividade, bem como os Termos de Compromisso de Estagio serdo encaminhados a
Coordenagéo de Curso ao encerramento da atividade, ficando arquivados pelo periodo de dois
anos.

V- SISTEMA DE AVALIACAO DO DESEMPENHO

a) Critérios de avaliagdo:
A avaliacdo é processual e leva em conta o desenvolvimento das competéncias descritas
no item Il deste Regulamento. Os critérios de avaliacdo devem considerar:
» a capacidade de o estagiario integrar-se no ambiente profissional de forma ética
e autbnoma;
= 0 desenvolvimento das competéncias elencadas em articulagdo com a cultura
organizacional do local do estéagio;
= acapacidade de analise critica e pro-atividade na vivéncia de processos e rotinas
no ambiente de trabalho;
= 0 desenvolvimento satisfatorio de relatorios e a participacdo de forma regular
nos encontros com o professor orientador.

b) Instrumentos de avaliacdo a serem utilizados:

Para a avaliacdo do estagio, serdo considerados 0s seguintes instrumentos:
= relatérios elaborados pelo estagiario;
= entrevistas com o professor orientador da Universidade;
= avaliacdo da entidade em que o estagio foi realizado.

¢) Formalizacéo dos resultados de avaliagdo:

Os resultados apurados na avaliacdo do estagio serdo comunicados na Gltima semana de
aula da atividade em que o aluno esta matriculado, sendo expressos através de notas
(aprovacao: grau final a partir de 6,0; reprovacdo: grau final menor que 6,0).

VI- PROCEDIMENTOS EM CASO DE INTERRUPCAO DO ESTAGIO

A interrupcdo do estagio, motivada pela parte concedente ou requerida pelo préprio
aluno, devera ser comunicada ao professor orientador. A interrupcdo também podera ocorrer
por iniciativa da Universidade, por razGes de ordem didatico-pedagogicas devidamente
fundamentadas e justificadas.

O aluno nessa situacdo devera buscar novo local para integralizar a carga horéaria de
estagio, dentro do periodo de validade da matricula.
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VI1I- RESPONSABILIDADES DO PROFESSOR ORIENTADOR DA UNIVERSIDADE

Compete ao professor orientador responsavel pela atividade académica de estéagio:

= dar uma viséo geral da atividade de estagio na primeira reunido com os alunos
matriculados, orientando-os quanto a busca de local de estagio, a elaboragédo do
Plano de Atividades e a documentacdo necessaria para a formalizacdo do
estagio;

= acompanhar a realizacdo do estagio mediante reunides e contatos a serem
realizados na Unisinos, em horérios de atendimento previamente estabelecidos
ou agendados;

= conhecer a organizacdo ou empresa onde sera realizado o estagio, verificando se
possui as condigdes minimas necessarias para a realizacdo do estagio;

= estimular as competéncias critico-reflexivas do aluno em relacdo as atividades
desenvolvidas na organizacdo ou empresa;

= esclarecer duvidas quanto ao funcionamento do estagio e as atividades a serem
desenvolvidas;

= avaliar o processo de estdgio em conjunto com o aluno, com base nos
instrumentos de avaliacdo indicados;

= entregar 0s Termos 0s Relatérios Sintese de Atividades, os Termos de
Realizacdo do Estagio Obrigatdrio e, quando for o caso, a Rescisdo do Termo de
Compromisso de Estagio dos alunos na secretaria do curso, em prazo nao
superior a duas semanas ap6s o encerramento do periodo letivo da respectiva
atividade académica.

= encaminhar a Coordenacdo de Curso, ao término da atividade académica, 0s
documentos de registro de acompanhamento e supervisao dos alunos, bem como
0s Termos de Compromisso de Estagio.

= zelar pela cumprimento do presente regulamento de estagio.

VI11- RESPONSABILIDADES DO SUPERVISOR LOCAL DE ESTAGIO

Compete ao supervisor local de estagio vinculado a empresa ou organizagao:

= situar o estagiario dentro da estrutura da organizacdo, informando-o sobre as
normas internas e dando-lhe uma idéia de seu funcionamento;

= certificar-se que as atividades exercidas pelo estagiario estejam adequadas e
vinculadas as acordadas no inicio do processo;

= realizar a supervisdo profissional do aluno, auxiliando-o nas dificuldades
surgidas no decorrer da atividade;

= comunicar o professor orientador sobre qualquer anormalidade que venha a

ocorrer durante o0 estagio, seja por desempenho do estagiario ou outros
problemas, seja por interrupcéo do estagio;
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zelar para que seja mantido um bom relacionamento da organizagdo com o
estagiario e com a Universidade, para que os objetivos comuns da atividade de
estagio sejam alcangados;

zelar para que o contexto basico da profissdo seja respeitado pela empresa;
colaborar na avaliacéo final do estagio.

IX- RESPONSABILIDADES DO ALUNO ESTAGIARIO

Compete ao aluno estagiario:

participar da primeira reunido de estagio conforme data divulgada no Boletim
Informativo;

providenciar os documentos necessarios, junto ao Nucleo de Estagios e Insercdo
Profissional,

cumprir a carga horaria exigida para a atividade de estagio;

buscar a orientacdo do supervisor local de estagio da empresa e do professor
orientador da Universidade para a superacdo das dificuldades encontradas;

participar das reunides com o professor orientador e seminarios previstos para a
atividade;

representar a Unisinos com postura ética e atitude colaborativa no seu ambiente
de trabalho;

entregar para o professor orientador, Nucleo de Estagios e Insercdo Profissional
e parte concedente do estagio os documentos e instrumentos de avaliacdo
conforme descritos neste Regulamento;

cumprir com as normas estabelecidas neste Regulamento.

X- RESPONSABILIDADES DO COORDENADOR DE CURSO

Compete a Coordenacao do Curso:

indicar os professores supervisores, fornecendo o apoio necessario para 0
cumprimento de suas tarefas;

zelar para que sejam observadas as formalidades legais para realizacdo do
estagio;

manter em arquivo os documentos de registro de acompanhamento e supervisdo
dos alunos, bem como os Termos de Compromisso de Estagio, por um periodo
de dois anos;

decidir sobre questdes ndo previstas no presente regulamento.

Séo Leopoldo, dezembro de 2013.
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ANEXO - FLUXO DE ENTREGA DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS DE
ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO DE ESTAGIO, EM DECORRENCIA DA LEI
DOS ESTAGIOS (LEI N° 11.788/2008):

Para a formalizacdo legal do seu estagio junto a Unisinos é necesséario que vocé
verifique a situacdo em que voceé se enquadra e siga 0s procedimentos descritos abaixo:

1 — AINDA NAO REALIZA ESTAGIO E PRECISA FORMALIZAR ESTAGIO
OBRIGATORIO:

Orientagdes ao aluno:
1. Definir local do estagio;

2. Digitar todos os campos do termo de compromisso de estagio obrigatorio e imprimir em
4(quatro) vias;

3. Coletar a assinatura do responsavel da parte concedente e assinar como estagiario;

4. Trazer o termo de compromisso para assinatura no Atendimento Unisinos Carreiras, que
ficara com uma via do documento;

5. Entregar uma via para o professor da disciplina de estagio, outra via para a parte
concedente e a outra via é do aluno;

6. Agora vocé ja pode iniciar o estagio!

2 — ESTA REALIZANDO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO E PRETENDE
UTILIZAR O ESTAGIO ATUAL COMO ESTAGIO OBRIGATORIO (mediante autorizacéo
do professor da disciplina de estagio obrigatério):

Orientagdes ao aluno:

1. Solicitar prévia autorizacdo do professor da disciplina de estagio para utilizacdo do estagio
atual como estagio obrigatorio;

2. Digitar todos os campos do Termo Aditivo e imprimir em 4(quatro) vias;
3. Coletar a assinatura do responsavel da parte concedente e assinar como estagiario;

4. Trazer o Termo Aditivo para assinatura no Atendimento Unisinos Carreiras, que ficara com
uma via do documento;
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5. Entregar uma via para o professor da disciplina de estagio, outra via para a parte
concedente e a outra via é do aluno;

6. Agora vocé ja pode iniciar o estagio obrigatorio!

3 — E FUNCIONARIO E FARA O APROVEITAMENTO PARA O ESTAGIO
OBRIGATORIO (mediante autorizacdo do professor da disciplina de estagio obrigatério):

Orientagdes ao aluno:

1. Solicitar prévia autorizacdo do professor da disciplina de estagio para utilizacdo da
atividade profissional atual como estagio obrigatorio;

2. Solicitar o preenchimento e a emissdo da declaracédo a parte concedente, conforme modelo;

3. A declaracdo devera conter timbre da parte concedente e/ou carimbo do responsavel da
parte concedente e a sua assinatura.

4. Imprimir em 4(quatro) vias;

5. Entregar a declaracdo no Atendimento Unisinos Carreiras, que ficard com uma via do
documento;

6. Entregar uma via para o professor da disciplina de estagio, outra via para a parte
concedente e a outra via é do aluno;

7. Agora vocé ja pode iniciar o estagio obrigatério!

Em prazo ndo superior a seis meses, para estagios com duragdo maior que seis
meses:

Relatério Semestral de Atividades

Este documento é usado apenas para 0s cursos onde 0s estagios ocorrem em periodos de dois
ou mais semestres (estagios de 1 ano ou 1 ano e meio). Nestes casos, € necessaria a entrega do
Relatério Semestral de Atividades, a cada término do semestre letivo, para o professor da
disciplina de estagio na Unisinos.

Orientagdes ao aluno:

1. Digitar todos os campos do estagiario no relatério semestral de atividades, imprimir em
3(trés) vias e assinar;
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2. Solicitar o preenchimento e assinatura da supervisdo do estigio da parte concedente no
documento;

3. Trazer as 3(trés) vias do documento ao professor da disciplina de estagio obrigatério da
Unisinos para avaliacéo e assinatura, que ficara com uma via do documento.

Obs.: o aluno é responsavel pela entrega de uma via do relatério parcial de atividades para a
parte concedente.

O professor da disciplina de estdgio obrigatério da Unisinos é responsavel pela entrega de
uma via do relatorio parcial de atividades para o Unisinos Carreiras.

Apos a conclusdo do estagio:
Relatorio Final de Atividades e Termo de Realizagdo do Estagio:

Este documento ocorre ap6s o(a) aluno(a) ter cumprido a carga horéria prevista na disciplina
de estagio obrigatdrio.

Orientacgdes ao aluno:

1. Digitar todos os campos do estagiario no relatério final de atividades e termo de realizacdo
do estagio, imprimir em 3 (trés) vias e assinar;

2. Solicitar o preenchimento e assinatura da supervisdo do estagio da parte concedente no
documento;

3. Trazer as 3(trés) vias do documento ao professor da disciplina de estagio obrigatério da
Unisinos para avaliacdo e assinatura, que ficara com uma via do documento.

Obs.: 0 aluno é responsavel pela entrega de uma via do relatério final de atividades e termo de
realizacdo do estagio para a parte concedente.

O professor da disciplina de estagio obrigatorio da Unisinos é responsavel pela entrega de

uma via do relatério final de atividades e termo de realizacdo do estagio para o Unisinos
Carreiras.

No caso de interrupcdo de estagio antes da integralizagdo da carga horaria
prevista para a atividade:

Termo de Rescisédo:
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Este documento € obrigatério quando o aluno interrompe o estdgio no decorrer do
periodo do seu estagio obrigatorio.

Orientagdes ao aluno:
1. Digitar todos os campos do termo de rescisao, imprimir em 3(trés) vias e assinar;

2. Solicitar a assinatura do responsavel da parte concedente, nas 3(trés) vias do
documento;

3. Trazer o termo de rescisdo, nas 3(trés) vias, para assinatura no Atendimento Unisinos
Carreiras;

Obs.: 0 aluno é responsavel pela entrega de uma via do termo de rescisdo para a parte
concedente.
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