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INSTRUCAO NORMATIVA N.° 072/2014
DIRETORIA DA UNIDADE ACADEMICA DE GRADUACAO

Aprova o Regulamento de Estagio Obrigatério do Guis
Engenharia de Materiais — curriculo 1.

O Diretor da Unidade Académica de Graduacgéo, nadassuas atribuicoes previstas no
Estatuto e no sistema normativo interno,

CONSIDERANDO a importancia do estéagio obrigatonmo complementacgédo efetiva da
aprendizagem profissional e aperfeicoamento daaigéimhumana, cultural e social do aluno;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar as normpso@&dimentos relativos a
estagios obrigatorios dos cursos de graduacao earréiecia da Lei 11.788/2008, bem como
para complementar as disposi¢cdes constantes rjetoprpolitico-pedagogico dos cursos;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de Estagio Obrigatéio Curso de Engenharia de Materiais —

curriculo 1.

Paragrafo unico: O Regulamento referido no Arté arte integrante desta Instrucao e
consta anexo.

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa entra em vigoadipdesta data.

Séo Leopoldo, 31 de marco de 2014.

o,

Prof. Dr. Gustavo Severo de Borba
Diretor
Unidade Académica de Graduacéo
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REGULAMENTO DE ESTAGIO OBRIGATORIO’DO CURSO DE
ENGENHARIA DE MATERIAIS — CURRICULO 1

| - INTRODUCAO

O estagio curricular do curso de Engenharia de mé#teé uma atividade obrigatoria,
em consonancia com as Diretrizes Curriculares Macsoe o Projeto Politico-Pedagdgico do
curso. Essa atividade esta sob a responsabilidadeodrdenacdo de Curso, que designara
professor(es) para a sua supervisao.

Il - CARACTERISTICAS GERAIS
a) Atividade Académica de estagio70229-Estagio Supervisionado

b) Duracédo e periodo de realizagdo320 horas (384 horas aula), a ser realizado no
periodo de um semestre letivo.

c) Localizacdo no plano curricular do curso:9° semestre
d) Pré-requisitos curriculares: 168 créditos

e) Exigéncias para a realizacdo do estagio:

A matricula na atividade de estagio é obrigatonalala por um semestre letivo. Nesse
periodo, o aluno devera dispor de tempo suficipat® a integralizacdo da carga horaria
prevista. O estagio obrigatorio sera realizado pot& regular e somente contard a partir do
momento do atendimento das formalidades legaidididade de estagio, indicadas na alinea
d) do item IV — Sistema de Supervisao e em anexo.

f) Campos de realizacdo do estagio:

O estagio podera ser realizado em organizacbesadarsy publicas ou nao
governamentais que desenvolvam atividades perésemntarea de Engenharia de Materiais,
observadas as determinacdes dos campos de estagio.

A escolha do local de estdgio € de iniciativa dmaJ devendo ser aprovado pelo
professor orientador da atividade de estagio & estaconsonancia com as exigéncias legais e
normativas informadas pelo UNISINOS Carreiras, deé@Gcia de Atencao ao Aluno.

O estagio deve possibilitar ao aluno a experiéagiaoutras dinamicas de trabalho em
relacdo as que ele, porventura, ja tenha praticAdsim, a atividade de estagio deve ser
realizada, preferencialmente, em outro local/enggfescio. E possibilitado ao aluno fazer
estagio na empresa na qual trabalha, desde qtigidades e praticas sejam compativeis com
o0 campo de atuacao do curso e diferentes das gfi@dastxerce rotineiramente.
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lll- PROGRAMA DO ESTAGIO

a) Objetivos:

O estagio curricular tem como objetivo propiciaraono do curso de Engenharia de
Materiais a oportunidade de aplicar seus conhedosesacadémicos em situacdes da prética
profissional, possibilitando a aquisicdo de umadwigritica de sua area de atuacao.
Simultaneamente, deve reduzir o tempo de adaptgaecém-formado em sua atividade
profissional, além de contribuir para sua absopgio mercado de trabalho.

b) Experiéncias e competéncias a serem desenvolhddzelo estagiario:

A atividade de estagio devera oportunizar ao aluno:

1. Aplicar de modo integrado os conhecimentos adaesritb curso de Engenharia de
Materiais no exercicio da pratica profissional demte uma organizacdo de acordo com as
atribuicdes profissionais do engenheiro de matgridesenvolvendo suas habilidades e
respeitando a ética e a responsabilidade profigkion

2. Utilizar-se de mecanismos que permitam um envoleimecom o contexto da
organizacdo, buscando solu¢gbes de engenharia iaral@los seus impactos nos contextos
cientifico, tecnologico, econdmico, social e amtagn

3. Desempenhar atividades profissionais considerargjectos como: assiduidade,
disciplina e responsabilidade, cooperacao e irgeres

4. Elaborar relatérios e seminarios, analisando osultees dos trabalhos
desenvolvidos em uma organizacao e os métodozackils.

c) Atividades a serem executadas pelo estagiario:

O aluno estagiario podera realizar as seguinteslaties:

1. Reconhecer as classes de materiais: metalicosmiceisy poliméricos, e
materiais funcionais como compdsitos, eletrénicaganoestruturados,
biomateriais, etc.

Desenvolver e projetar novos materiais.

Selecionar, dentre os materiais existentes, os madexjuados para uma

determinada aplicagao.

4. Caracterizar e avaliar o desempenho dos materigatg as suas principais
propriedades (mecanicas, elétricas, magnéticasadptérmicas).

5. Correlacionar as propriedades do material com stratera e processamento,
otimizando essas propriedades para uma determapdidacéo.

6. Reconhecer a funcdo de um material em um disposgivcontrando solucdes
criativas para sua utilizacao.

7. Identificar os impactos sociais e ambientais: cid® vida dos materiais,
balanco energético dos materiais e materiais gdiGaades especificas;

8. Identificar, desenvolver e implementar mudancas mésodos de trabalho,
processos ou produtos, visando o alinhamento aendelyimento de novos
materiais, reducdo de custos de producdo, com angi de maior
produtividade e aproveitamento dos recursos humanturais disponiveis,
dentro dos padrdes de qualidade, custos e segurangaeservacao dos
recursos naturais ndo-renovaveis.

w N
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IV- SISTEMA DE SUPERVISAO

a) Professor orientador da Universidade e supervisookal:

Durante a realizacdo do estagio, o aluno sera amumaplo por dois supervisores: a
supervisdo da Universidade sera feita por professentador designado pela Coordenacao
do Curso para a Atividade Académica; a supervisddocal do estagio sera feita por
profissional com formacao ou experiéncia profisaiora area do curso, devendo ser indicado
pela parte concedente do estagio.

b) Visitas do professor orientador ao local de rea@acéo do estagio:
Sempre que necessario, sera realizada visita desgr orientador ao local de estagio
do aluno, com agendamento de reunido com o alwuocein o supervisor local.

c) Encontros e entrevistas de supervisdo com o pessor orientador:
O estagiario devera comparecer as reunides peswde atividades que forem
agendadas pelo professor orientador.

d) Instrumentos obrigatorios exigidos do estagiariopara acompanhamento e
supervisao:

Em consonancia com a Lei dos Estagios (Lei n°® BIZD®8), para acompanhamento e
supervisdo do estagio pelo professor orientadagosexigidos do aluno os seguintes
instrumentos obrigatoérios, disponibilizados peladihos Carreiras:

Termo de Compromisso de Estagio: € o acordo celelbeatre a parte concedente do
estagio, a UNISINOS e o aluno, que estabelece adigiies e 0s compromissos para a
realizacdo do estagio; ou

Aditivo ao Termo de Compromisso de Estagio: é audwnto que altera o estagio ndo-
obrigatério em andamento para estagio obrigatorio;

Declaracdo da Parte Concedente: é o documentoaoRdee Concedente declara que o
seu funcionario fara o estagio obrigatério na pedbpmpresa.

Para fins de acompanhamento e supervisdo, o esagiente inicia apos a assinatura
de um dos documentos citados pelas partes envsl{jaa Ultimo é assinado pelo Unisinos
Carreiras).

Relatorio Final de Atividades e Termo de Realizaghn Estagio Obrigatério:
documento que comprova a finalizacdo do estagipante concedente e o cumprimento da
carga horaria prevista para a atividade. Esse dextomé a avaliacdo e a conclusdo do
estagio, realizada pelo aluno e pelo supervisqradizz concedente.

Caso o estagio seja interrompido antes do perioeldigbo para o seu encerramento,
sera exigido do aluno o seguinte documento:

Termo de Rescisdo do Estagio: documento que rescintermo de Compromisso de
Estagio firmado e indica os motivos da rescisao.
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O fluxo de entrega da documentagcdo obrigatériarid@sacima consta naite do
Unisinos Carreiras.

O lancamento de grau na Atividade Académica sorposker efetuado pelo professor
orientador se a documentacdo obrigatoria acimaidefeestiver devidamente assinada e
entregue ao professor.

Além desses instrumentos, para acompanhamentdiacaioado estagiario na atividade
académica, serao exigidos ainda:

1. Dois relatorios parciais de estagio, que compre@ida descricdo, a analise, a
metodologia e os resultados das atividades exexsitddrante a realizacdo do
estagio;

2. Um relatério final de estagio, que compreenderagaab atividades realizadas
durante o estagio, com descricdo, analise, metg@oleesultados e conclusdes.

3. Presenca em encontros agendados previamente gminéessor orientador e 0s
alunos;

4. Apresentacdo dos trabalhos desenvolvidos durargstagio para o professor
orientador e os demais alunos.

e) Instrumentos obrigatorios de registro dos event e procedimentos de
acompanhamento e supervisao de cada estagiario:

Durante o periodo de supervisdo, o professor @dentmantera um arquivo com a
ficha de avaliagéo e registro de encontros e a@itlad realizadas, e os Termos de Realizagdo
do Estagio Obrigatoério dos alunos.

Ao término do periodo da atividade de estagio esap@&@ncerramento da Atividade
Académica, o professor devera encaminhar para sindsi Carreiras, atraveés da secretaria do
respectivo curso, em prazo ndo superior a duasrsamnas Termos de Realizacdo do Estagio
Obrigatério e, quando for o caso, a Rescisdo dondele Compromisso de Estagio, dos
alunos matriculados na atividade.

Os demais instrumentos de avaliacao exigidos dwaleveréo ser devolvidos ao aluno
devidamente avaliados e os documentos de registracdmpanhamento e supervisdo da
atividade serdo encaminhados a Coordenacéo de Guiesacerramento da atividade, ficando
arquivados pelo periodo de dois anos.

V- SISTEMA DE AVALIACAO DO DESEMPENHO

a) Critérios de avaliacao:
A avaliacdo é processual e leva em conta o desemaito das competéncias descritas
no item Ill deste Regulamento. Os critérios deiagdb devem considerar:
* a capacidade de o estagiario integrar-se no anebpgnfissional de forma ética
e autbnoma;
= 0 desenvolvimento das competéncias elencadas émlagéo com a cultura
organizacional do local do estéagio;
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» a capacidade de andlise critica e proatividadevémeia de processos e rotinas
no ambiente de trabalho;

» 0 desenvolvimento satisfatorio de relatorios e digpacado de forma regular
nos encontros com o professor orientador.

b) Instrumentos de avaliacdo a serem utilizados:
Para a avaliacdo do estagio, serdo consideradsegamtes instrumentos:
= relatorios elaborados pelo estagiario;
= entrevistas com o professor orientador da Univadsad
= avaliacdo do supervisor de estagio na organizagague foi realizado.

c) Formalizacéo dos resultados de avaliacao:
Os resultados apurados na avaliacdo do estagio semdunicados na uUltima semana de
aula da atividade em que o aluno esta matriculsslujo expressos atraves de notas.

VI- PROCEDIMENTOS EM CASO DE INTERRUPCAO DO ESTAGIO

A interrupcdo do estagio, motivada pela parte cdece ou requerida pelo préprio
aluno, devera ser comunicada ao professor orientadimterrupcédo também podera ocorrer
por iniciativa da Universidade, por razfes de orddiaatico-pedagdgicas devidamente
fundamentadas e justificadas.

O aluno nessa situagdo devera buscar novo localipsegralizar a carga horaria de
estagio, dentro do periodo de validade da matridigésse caso, o aluno devera realizar as
formalidades legais da atividade de estagio, imdisana alinea d) do item IV — Sistema de
Supervisdo e em anexo, para o novo local de estdgidorma a integralizar as horas de
estagio exigidas.

VII- RESPONSABILIDADES DO PROFESSOR ORIENTADOR DA U NIVERSIDADE

Compete ao professor orientador responsavel peldaate académica de estagio:

= dar uma viséo geral da atividade de estagio nagmameunido com 0s alunos
matriculados, orientando-0s quanto a busca de teastagio, a elaboracdo do
Plano de Atividades e a documentacdo necessar@a gdormalizacdo do
estagio;

= acompanhar a realizacdo do estadgio mediante reuradeontatos a serem
realizados na UNISINOS, em horarios de atendimem@viamente
estabelecidos ou agendados;

= estimular as competéncias critico-reflexivas do@alem relacdo as atividades
desenvolvidas na organizagéo ou empresa;
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esclarecer duvidas quanto ao funcionamento doiestags atividades a serem
desenvolvidas;

avaliar o processo de estagio em conjunto com @oalgom base nos
instrumentos de avaliag&o indicados;

entregar os seguintes documentos: Relatério FiealAtividades/Termo de

Realizacdo do Estagio Obrigatorio e, quando foasoc Termo de Rescisdo do
Estagio dos alunos na secretaria do curso, em pmapo superior a duas
semanas, apos o encerramento do periodo letivoesjpectiva Atividade

Académica.

encaminhar a Coordenacdo de Curso, ao término idal#dte Académica, os
documentos de registro de acompanhamento e suieilis alunos, bem como
0s Termos de Compromisso de Estégio.

zelar pela cumprimento do presente regulamentctdgio.

VIII- RESPONSABILIDADES DO SUPERVISOR LOCAL DE ESTA GIO

Compete ao supervisor local de estagio vinculagim@resa ou organizacao:

situar o estagiario dentro da estrutura da orgaaainformando-o sobre as
normas internas e dando-lhe uma idéia de seu foacionto;

certificar-se que as atividades exercidas pelogesta estejam adequadas e
vinculadas as acordadas no inicio do processo;

realizar a supervisdo profissional do aluno, aamdo-o nas dificuldades
surgidas no decorrer da atividade;

comunicar o professor orientador sobre qualquernaalidade que venha a
ocorrer durante o estagio, seja por desempenho stigi@io ou outros
problemas, seja por interrupgéo do estagio;

zelar para que seja mantido um bom relacionameat@rdanizacdo com o
estagiario e com a Universidade, para que os gbgettomuns da atividade de
estagio sejam alcancados;

zelar para que o contexto basico da profissdaresjeeitado pela empresa;
colaborar na avaliacéo final do estagio.

IX- RESPONSABILIDADES DO ALUNO ESTAGIARIO

Compete ao aluno estagiario:

participar da primeira reunido de estagio confodata divulgada no Boletim
Informativo;

providenciar os documentos necessarios, junto aginds Carreiras;
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cumprir a carga horaria exigida para a atividadesdégio;

buscar a orientacdo do supervisor local de estdgiempresa e do professor
orientador da Universidade para a superacao dasldddes encontradas;

participar das reunides com o professor orientadggminarios previstos para a
atividade;

representar a Unisinos com postura ética e atitotiorativa no seu ambiente
de trabalho;

entregar para o professor orientador, para o Urss{Darreiras e para a parte
concedente do estagio os documentos e os instramdatavaliacdo conforme
descritos neste Regulamento;

cumprir com as normas estabelecidas neste Reguiamen

X- RESPONSABILIDADES DO COORDENADOR DE CURSO

Compete a Coordenacgéo do Curso:

indicar os professores supervisores, fornecendgaoanecessario para o
cumprimento de suas tarefas;

zelar para que sejam observadas as formalidadess Ipgra realizacdo do
estagio;

manter em arquivo os documentos de registro de @aoinamento e supervisao
dos alunos;

decidir sobre questdes nao previstas no presegu&rsento.

Séao Leopoldo, janeiro de 2014.
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ANEXO - FLUXO DE ENTREGA DOS DOCUMENTOS OBRIGAATORIO S DE
ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO DE ESTAGIO, EM DECORREN CIA DA LEI
DOS ESTAGIOS (LEI N° 11.788/2008):

Antes de iniciar o estagio — Formalizacdo do estagObrigatorio:

1. O aluno acessa site http://www.unisinos.br/carreiras e cadastra a@agosta de
estagio obrigatorio para a analise e aprovacaaafegsor orientador da Atividade
Académica e do Unisinos Carreiras.

2. A proposta de estagio é analisada via portal, petdessor orientador e pelo
Unisinos Carreiras.

3. Apos a aprovacéo, o aluno recebe esmail informando que o documento* ja esta
disponivel, no portal, para impressdao e com 0 pagsssSO para a coleta das
assinaturas.

4. ApOs a coleta de assinaturas, o aluno devera varés vias do documento* ao
Atendimento Unisinos Carreiras para que seja agsipala Instituicdo de Ensino.

* Documento: podera ser emitido o Termo de Compssmide Estagio, o Termo Aditivo ou a
Declaracéo da Parte Concedente, conforme a situpgio aluno se encontra.

Apéds a conclusdo do estagio — Relatério de Atividad e Termo de Realizacdo do
Estagio:

1. O aluno acessa site http://www.unisinos.br/carreiras, clica no seu tcato de
estagio e ira visualizar, no final da pagina, ongganhamento.

2. O aluno devera imprimir em trés vias o RelatorinaFie Termo de Realizacdo do
Estagio Obrigatorio.

3. O supervisor de estagio da parte concedente preenassina o Relatério Final e
Termo de Realizacdo do Estagio Obrigatério emwiides

4. O aluno preenche e assina o Relatorio Final e Tatendrealizacdo do Estagio
Obrigatério em trés vias.

5. O aluno entrega ao professor orientador da Ativedacadémica o Relatorio Final e
Termo de Realizacdo do Estagio Obrigatério emwiides

6. O professor orientador avalia e assina o Relaténal e Termo de Realizacdo do
Estagio Obrigatorio em trés vias. Uma via fica conprofessor orientador da
Atividade Académica, uma via, com o aluno, e aauta 0 aluno entrega para o
supervisor da parte concedente.

7. O professor orientador entrega a secretaria daecésp curso, até duas semanas
apos o término do semestre letivo e encerramentédtdéade Académica, 0s
Relatorios Finais e Termos de Realizacdo do Estagr@matorio dos alunos.
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No caso de interrupcdo de estagio antes da integmcdo da carga horaria
prevista para a atividade — Resciséo do Estagio:

1. O aluno acessa site http://www.unisinos.br/carreiras, clica no seu tcato de
estagio, e ira visualizar, no final da pagina, gdoprescindir.

2. O aluno devera solicitar a rescisdo do estagiogatimio, informando a data e o
motivo do desligamento.

8. O Unisinos Carreiras recebera a solicitacdo des@swia portal e enviara uey
mail ao aluno comunicando que a rescisdo esta dispopara impressao e
assinatura em trés vias.

9. A parte concedente e o0 aluno preenchem e assimastiado do estagio obrigatorio
em trés vias.

10.0 aluno devera levar a rescisdo ao Atendimento dasitbs Carreiras para
assinatura.

11.0 aluno entrega ao professor orientador da AtivedAdadémica a rescisao do
estagio obrigatorio.

12.Uma via fica com o professor orientador da Ativielsdtadémica, uma via com o
aluno e a outra via o aluno entrega para o suergs parte concedente.
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