UNIVERSIDADE DO VALE DO RIO DOS SINOS

U NISINOS Reitoria

RESOLUCAO N.° 11/2018

Dispoe sobre a previsao de estagio nao obrigatério
nos Projetos Pedagogicos dos cursos de graduacao
da UNISINOS e disciplina sua operacionalizacao.

O Reitor da Universidade do Vale do Rio dos Sinos — UNISINOS, no uso de
suas atribuicbes previstas no Estatuto e no sistema normativo interno desta
Universidade,

CONSIDERANDO as prescricoes referentes ao Estagio de estudantes, previstas
na Lei n.° 11.788, de 25 de setembro de 2008;

CONSIDERANDO a necessidade de os projetos pedagégicos dos cursos de
graduacao da Universidade atenderem as exigéncias da Lei que regulamenta os
Estagios;

CONSIDERANDO ser imperiosa a previsao dos estagios nao obrigatorios nos
projetos pedagdgicos dos cursos de graduacao da UNISINOS bem como o
disciplinamento de sua operacionalizacao,

RESOLVE:

Art. 1.° O estagio nao obrigatério, previsto no § 2.° do art. 2.° da Lei n.°
11.788/2008, deve integrar os projetos pedagdgicos de todos os cursos de
graduacao (bacharelados, licenciaturas e superiores de tecnologia) da
UNISINOS na condicdo de atividade complementar opcional, acrescida as
atividades curriculares obrigatorias e regulares previstas para cada curso.

Paragrafo Unico. A previsao do estagio nao obrigatorio nos projetos
pedago6gicos dos cursos, atendendo ao disposto no § 1.° do art. 1.° da
Lei n.° 11.788/2008 nao implica obrigatoriedade de sua realizacao pelo
aluno, nem alteracdo da estrutura curricular e da carga horaria
estabelecida para a obtencao do diploma no respectivo curso.

Art. 2.° O estagio nao obrigatorio de que trata o artigo anterior observara os
requisitos, as exigéncias e as disposi¢des previstas na Lei n.° 11.788/2008,
terd acompanhamento pedagégico na forma definida pela Unidade de
Graduacao e suporte administrativo e operacional realizado pela Geréncia de
Registros Académicos.
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Art. 3.°

Art. 4.°

Art. 5.°

Art. 6.°

§1.° A Unidade de Graduacdo estabelecera a sistematica cdle
acompanhamento pedagogico a ser adotada para o estagio néo
obrigatorio e designara, por curso, ou conjunto de cursos, s
professores orientadores responsaveis pelo acompanhamento e pela
avaliacao das atividades dos estagiarios.

§2.° A Geréncia de Registros Académicos definird os procedimentos ce
agenciamento de oportunidades de estagio nao obrigatorio, de
articulacdo com entidades concedentes e de ajuste das condicoes dle
realizacao, bem como os servicos de suporte administrativo e
operacional para formalizacao de termos de compromisso,
cadastramento de estagiarios, controle de relatérios de estagiarios,
termos de realizacao e relatéorio de atividades de estagios néo
obrigatorios e fiscalizacao do cumprimento dos requisitos e das
prescricoes legais pertinentes.

A alocacao ou a substituicao de professores responsaveis pela orientacao,
pelo acompanhamento e pela avaliacao de atividades de estagios néo
obrigatodrios é indicada pelos respectivos coordenadores de curso e definica
pela Unidade de Graduacao, tendo em vista o numero de estagiarios a serem
atendidos.

Paragrafo Unico. A Unidade Académica de Graduacao disponibilizara, semes-
tralmente, a relacao dos professores designados para orientacao ce
estagios nao obrigatorios de cada curso.

Aos coordenadores de curso cabe o acompanhamento geral dos estagios
nao obrigatorios dos respectivos cursos, a atualizacao dos regulamentos
especificos correspondentes e a supervisao académica dos professores
responsaveis pela orientacao, pelo acompanhamento e pela avaliacao cle
alunos em estagios nao obrigatorios.

As situacoes de entidades concedentes que apresentem inadequacoes,
descumprimento de requisitos e procedimentos acordados cu
irregularidades decorrentes de inobservancia de preceitos legais serdo
analisadas pelas coordenacdes dos cursos, pelos professores orientadores
envolvidos e pela Geréncia de Registros Académicos para uma decisao
conjunta sobre a manutencao ou nao do respectivo convénio de estagio.

No acompanhamento pedagdgico dos estagios nao obrigatorios e na orien-
tacao e na avaliacao das atividades dos estagiarios do respectivo curso, cabe
aos professores orientadores designados pela Unidade de Graduacao,
conforme previsto no artigo 3.° da presente Resolucao:

| analisar as condicoes de adequacao do estagio a proposta pedagogica
do curso a que se vincula o aluno;
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Art. 7.°

Art. 8.°

Vi

VI

Vil

Xl

Xl

orientar a elaboracao do plano de atividades para estagio nao
obrigatério, incorporado ao respectivo termo de compromisso;

analisar as avaliacoes de estagio realizadas pelos estudantes em estagio
nao obrigatério e pelas entidades concedentes e registrar parecer
(satisfatorio ou nado satisfatorio) para a emissao do termo de realizacao e
relatério de atividades do estagio nao obrigatorio;

verificar a compatibilidade das atividades do aluno a serem
desenvolvidas no estagio nao obrigatoério com vistas a aprovacao (ou
nao) da formalizacao do respectivo termo de compromisso;

registrar parecer final ao término do periodo de estagio nao obrigatorio
com base na avaliacdo explicitada pela entidade concedente e pelo
estudante no respectivo termo de realizacdo de estagio e relatério de
atividades;

tomar como base o regulamento de estagio nao obrigatoério especifico
do respectivo curso; '

respeitar os procedimentos administrativos e juridicos necessarios a
regularizacao dos estagios nao obrigatérios a cargo da Geréncia de
Registros Académicos;

acatar os instrumentos de formalizacdo administrativa e juridica dos
estagios nao obrigatorios e aplicar os instrumentos de controle,
acompanhamento e avaliacao dos estagiarios;

zelar pelo cumprimento dos requisitos, das normas e das prescricoes
legais estabelecidas para a modalidade de estagio nao obrigatorio;

subsidiar a Geréncia de Registros Académicos no controle do
cumprimento de requisitos, procedimentos e prescricoes legais referen-
tes aos estagios nao obrigatorios;

reportar-se ao coordenador do respectivo curso em situagoes ou
propostas atinentes a questoes académicas e pedagodgicas do processo
de orientagao de estagios nao obrigatorios;

subsidiar a coordenacdao do respectivo curso na atualizacao do
regulamento e das normas especificas do estagio nao obrigatorio para o
Curso.

O estagio nao obrigatorio realizado com aprovacao pode ser aproveitado
como atividade complementar, respeitadas as normas estabelecidas para
cada curso.

O estagio nao obrigatdrio realizado com aprovacao, caso o aluno ja tenha
cumprido as horas complementares exigidas pelo curso, ainda podera ser
registrado em seu historico escolar.
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Art. 9.° A Geréncia de Registros Académicos cabe:
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Vil
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agenciamento de oportunidades de estagios nao obrigatorios e
articulacao com entidades concedentes para ajustamento das condi-
coes de celebragao de convénios;

manutencao de cadastro das entidades concedentes conveniadas;

formalizacdo dos convénios de estagios nao obrigatérios com as
entidades concedentes e agentes de integracao;

atendimento, informacdo e assisténcia a alunos interessados em
estagio nao obrigatorio;

verificacao das solicitacbes de estagio recebidas pelo portal do
Unisinos Carreiras para andlise final dos respectivos professores
orientadores;

formalizacado dos termos de compromisso de estagios néo
obrigatorios;

manutencao de cadastro de estudantes da UNISINOS em estagio néo
obrigatorio;

controle da regularidade da matricula no curso de alunos em estagio
nao obrigatorio;

articulacdo com professores orientadores e com coordenadores dos
cursos com vistas ao cumprimento dos requisitos, dos procedimentos
e das prescricoes legais referentes aos estagios néo obrigatorios;

provimento de apoio administrativo e operacional necessario aos
professores orientadores no desempenho das atribuicoes de orien-
tacdo, acompanhamento e avaliacao das atividades desenvolvidas
pelos alunos em estagios nao obrigatorios;

comunicacao, as entidades concedentes, dos periodos de avaliacbes
escolares;

recebimento e controle de termos de realizacao e relatérios de
atividades dos estagiarios a cada seis meses, no minimo, nas
renovacoes, nas rescisoes e nas finalizacoes de estagio;

formalizacdo de termos aditivos, de renovacdao ou de rescisao ce
estagios nao obrigatorios;

organizacdo e manutencao de arquivo digital corrente da
documentacao juridica, administrativa e académica referente aos
estagios nao obrigatorios;

controle e acompanhamento do cumprimento de requisitos, proce-
dimentos e prescricoes legais de obrigacao das entidades concedentes
referentes a:
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a) celebracao de termo de compromisso e indicacao de supervisor
local com formacdo ou experiéncia profissional na area de

conhecimento correspondente as atividades do estagiario;

b) contratacao de seguro contra acidentes pessoais em favor do
estagiario;

¢) carga horéaria de, no maximo, 6 horas diarias e de, no maximo, 30
horas semanais;

d) duracao do estagio na mesma entidade concedente de, no
maximo, 2 anos, exceto no caso de pessoas com deficiéncia;

e) disponibilizacao de instalacoes e equipamentos adequados;

f) reducdo da carga horaria nos periodos de verificacbes de
aprendizagem periodicas ou final de curso;

g) concessao de bolsa ou outra forma de contraprestacao e de
auxilio transporte;

h) recesso remunerado na forma prevista na Lei n.° 11.788/2008;

i) aplicacao da legislacdo relacionada a saude e a seguranca no
trabalho;

j) entrega de termos de realizacao e relatérios de atividades com
resumo das atividades desenvolvidas e avaliacao do desempenho
do estagiario ao término do estagio na renovagao ou na rescisao
do estagiario;

XVl  receber os termos de realizacao e relatérios de atividades necessarios .

a efetivacao das horas complementares;

XVII  registrar o aproveitamento, como atividade complementar, dos
estagios nao obrigatoérios realizados com avaliacao satisfatoria;
XVIII  expedir certificacdes para os alunos referentes as atividades de
estagio nao obrigatorio realizadas na UNISINOS mediante solicitacao.
Art. 10. Ficam revogadas as disposicoes em contrario, em especial as Resolucoes

da Reitoria n.° 15/2008 e n.° 24/2009, passando a presente Resolucao a
vigorar a partir desta data.

Sao Leopoldo, 18 de maio de 2018.
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