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ORIENTACOES

O Unisinos Carreiras disponibiliza este espaco para que a sua empresa possa divulgar suas vagas,
acompanhar os curriculos dos candidatos que manifestaram interesse nas vagas e selecionar os
candidatos.

O cadastro de vagas € um servico gratuito.

A empresa nao precisa ser conveniada, mas precisa estar cadastrada em nosso sistema.

A vaga € analisada pelo Unisinos Carreiras antes da sua publicacao no site.

A vaga fica divulgada pelo periodo de 20 dias no site. Apos este periodo, a vaga deve ser
novamente cadastrada pela empresa.



ORIENTACOES

- Se a vaga divulgada precisar de ajustes, a empresa devera enviar um e-mail para
carreiras@unisinos.br com as informacoes necessarias.

- A empresa pode cancelar a vaga por meio do portal, clicando no botao cancelar. A vaga
desaparecera do portal e nao podera mais visualizar os curriculos desta vaga.

- A conducao do processo seletivo € de responsabilidade da empresa, sendo importante dar a
devolugao aos candidatos que participaram do processo, independentemente do resultado.

- Se a empresa desejar fazer a contratacao do estagiario diretamente com o Unisinos Carreiras é
preciso firmar o convénio de estagio nao obrigatdrio.



O QUE VOCE
PRECISA SABER PARA

CADASTRAR AS
VAGAS DE ESTAGIO



ORIENTACOES

- O preenchimento dos requisitos para a vaga de estagio devem estar de acordo com a Lei do Estagio n°
11.788/2008 e com o Regulamento de Estagio Nao Obrigatério do Curso da Universidade.

- Conforme a lei 11.788/2008 , o estagio € um ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente
de trabalho, que visa a preparacao para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o
ensino regular em instituicGes de educacao superior.

- O estagio deve ser realizado na area do curso do aluno, portanto, as atividades devem ser de responsabilidade
do supervisor do estagio. O estagiario podera somente apoiar, acompanhar e auxiliar as tarefas desenvolvidas
pelo supervisor.



ORIENTACOES

A supervisao local devera ter formacédo ou experiéncia na area. Conforme o Regulamento do Estagio Nao
Obrigatério, para alguns cursos, a formacéo do supervisor deve ser a mesma do curso do aluno.

O estagio deve ser remunerado, o valor deve ser compativel com o mercado de trabalho e deve ser
concedido auxilio-transporte. Outros beneficios sdo opcionais.

O estagio nao pode ultrapassar 6h diarias e 30h semanais. O horario do estagio (dias da semana e horario)
deve ser informado no cadastro.

Para consultar a Lei do Estagio n° 11.788/2008 e os Regulamentos dos cursos, acesse 0 site
http://www.unisinos.br/carreiras.



Saiba como fazer o cadastro “ I

b

da vaga de estagio no Portal

Unisinos Carreiras




UNISINOS CARREIRAS PARA ALUNOS  PARA EMPRESAS  OPORTUNIDADES  GESTAO DE CARREIRAS  SOBRE  CONTATO




FAGA LOGINS

UNISINOS CARREIRAS PARA ALUNOS  PARA EMPRESAS  OPORTUNIDADES  GESTAO DE CARREIRAS  SOBRE CONTATO

ALLMOE

EMPHEE&E-
FROFISSI0MAL LIBERAL _

FROFEES0ORES




© Voltar ao site

U  uNIsINOS

Empresa

’ Digite o Usuario ou E-mail

Esqgueceu do seu acesso?

ENTRAR

ou

@ CADASTRE-SE
Se néo possui cadastro

clique em CADASTRE-SE

Desenvolvido po VALORIZZA




Voce ira visualizar o seguinte menu:

i ® Bem-vindo({a) teste - Universidade do Vale do Rio dos Sinos - Unisinos

ir  Minhas Vagas

EY  Meus Estdgios
Convénios
B Meus Dados



Clicar em Minhas Vagas

Clicar em Cadastrar Vagas de Estagio

A Inicio
u Violtar
Minhas Vagas
Bl  Meus Estdgios > Minhas Vﬂgﬂ$ﬂ Cadastrar Vagas de Estdgio © Caodastrar Vagas Efetivas
Conveénios Pesquisar
B Meus Dados Tipo de Vaga Situacdo
Todos v Abertas
Listar somente os registros validos
Vaga Tipo Situactio Estagio Candidatos Ativos Quantidade Saldo Validade

MNenhuma vaga encontradal



PREENCHER OS CAMPOS ABAIXO, SEGUINDO AS ORIENTACOES:

Cadastrar Vaga de Estagio

Titulo da voga *

O titulo da vaga devera ser conforme o exemplo: Estagio em Ciéncias Contabeis.

Dados Principais

Tipo Vaga*
Estdgio v |:| Exclusivo Pessoa com Deficiéncia/Reabilitada (PCD)

Quantidade *
0 ‘ Informar a quantidade de vagas.



Mostrar Dados da Empresa ‘SE desmarcar o checkbox ndo aparecera o nome da empresa na publicacdo da vaga no site.

Cargo*

No campo cargo deve selecionar a escola correspondente ao curso.

Selecione

Escola de Direito

Escola Politecnica

Escola da Industria Criativa

Escola de Gestfo e Negdcios
Escola de Humanidades
Escola de Sadde

Confira na tabela a escola e seus respectivos cursos:

ESCOLA DA INDUSTRIA
CRIATIVA

Bacharelado Interdisciplinar em Humanidades, Artes e Tecnologias = Comunicacao Digital = Design - Design de
Produto — Fotografia — Jornalismoe — Letras — Moda — Producio Fonografica — Publicidade e Propaganda -
Realizacao Audiovisual = Relagdes Publicas.

ESCOLA DE DIREITO Direito.
ESCOLA DE GESTAOE Administracao = Ciéncias Contabeis — Ciéncias Econdmicas — Comércio Exterior = Gestao Comercial = Gestao de
NEGOCIOS Recursos Humanos — Gestdo Financeira — Gestao para Inovacdo & Lideranga — Loglstica — Marketing — Processos

Gerenciais = Relacoes Intermacionais.

ESCOLA DE HUMANIDADES

Citncias Sociais — Filosofia — Histdria — Pedagogia — Servigo Social.

ESCOLA DE SAUDE

Alimentos — Biomedicina = Educacao Fizsica = Enfermagem — Farmacia = Fisioterapia = Gastronomia — Medicina -
Mufricio — Psicologia.

ESCOLA POLITECNICA

Andlise e Desenvolvimento de Sistemas = Arquitetura & Urbanismo = Biologia - Ciéncia da Computacio = Eletrdnica
Industrial = Engenharia Agrondmica = Engenharia Ambiental = Engenharia Biomédica = Engenharia Cartografica e
de Agrimensura = Engenharia Civil = Engenharia da Computacdo = Engenharia de Alimentos = Engenharia de
Conftrole e Automacao — Engenharia de Energia = Engenharia de Materiais = Engenharia de Producao = Engenharia
Eléfrica — Engenharia Eletrénica — Engenharia Mecinica — Engenharia Quimica - Flsica - Fisica Médica — Geaologia
= Gestio Ambiental = Gestao da Producao Industrial = Gestao da Tecnologia da Informagao = Jogos Digitais -
Matematica — Seguranca da Informacio — Sistemas para Intermnet — Sisternas de Informacio.




Apresentacdo da Empresa

Breve apresentacao da empresa.
Exemplo: Empresa de tecnologia, nome da empresa, localizada na cidade de Sao Leopoldo.

* A empresa que optar pelo sigilo do nome, deve apenas informar a cidade da vaga.

Atividades *

Informar as atividades que o estagiario ira realizar na empresa, sob supervisao e acompanhamento do supervisor local.

*As atividades devem estar relacionadas com o curso do aluno. Todas as atividades devem estar precedidas do verbo que caracteriza a fungao destinada ao
estagiario. Exemplo: Auxiliar, apoiar, acompanhar, etc.

Requisitos para a Vaga

Informar os requisitos basicos para a vaga e o perfil do candidato.




Horarios

Informar o horario do estagios e os dias das semana, inclusive o horario de intervalo.
Exemplo: Segunda a sexta, das 9h as 12h e das 13h as 16h.

*Conforme a lei do estagio, ndao pode ultrapassar bh diarias e 30h semanais.

— W ==

Remuneragdo de R$ * ate - -~ -
0,00 0,00 ( E Mostrar Remuneragdo
. - i — "
o o o n ="

Informar o valor da bolsa-auxilio.
Deve ser compativel com o mercado de trabalho.

*Conforme a lei do estagio, o estagio nao obrigatorio deve ser remunerado.

@

IMPORTANTE MANTER MARCADO ESSE
CAMPO PARA QUE O ESTAGIARIO
VISUALIZE O VALOR DA BOLSA-AUXILIO




UF* Informar o Estado que Cidade * Informar a Cidade que

Rio Grande do Sul « sera realizado o estagio. " Séio Leopoldo ‘ sera realizado o estagio.
Formacdo

Escolaridade Desejada * Selecionar a

Ensino Superior Em Andamento ‘ escolaridade. v

SEMESE | formar o Al Informar o

1° ‘ semestre. ‘ semestre.




De acordo com a Constituicéo, Artigo 7, Inciso XXX: Ndo serdo permitidos anuncios de vagas que fagam referéncia a sexo, idade, raca, religido,
condicdes de saude, opcdo sexual, situagdo familiar, estado de gravidez, opinido politica, nacionalidade, origem social ou qualguer outra forma de
discriminagdo, salvo quando a natureza da atividade a ser exercida, publica e notoriamente, assim o exigir, ou que requeiram do candidato & vaga
a comprovacdo de experiéncia prévia por tempo superior a seis meses no mesmo tipo de atividade.

APOS O PREENCHIMENTO DAS
SALVAR o
INFORMACOES CLICAR EM SALVAR

Cadastrar V{]gﬂ de EStdgiO = Enviar para Aprovacdo @ Cancelar Vaga
ATEN(;AO' 0 Mecessdrio clicar no botdo “Enviar para aprovacdo™
ANTES DE CLICAR EM ENVIAR
PARA APROVA(;AO DEVE Titulo da vaga*®
SELECIONAR O CURSO E festE
INFORMAR OS BENEFICIOS . <§ 1 <§ 1
Cursos

Escola de Gestdo e Negdcios

Escolaridade *

Selecione

Selecione




Cursos @

Cargo

Escola de Gestdo e Negocios

Escolaridade *
Selecione ‘ Selecionar a escolaridade. -
Curso™
Selecione Selecionar o curso. . -
Curso*
Selecione
SE DESEJAR

PODE ADICIONAR

MAIS CURSOS, ®




Beneficios

Cargo

Escola de Direito

Beneficio *
Selecione ‘ Selecionar o beneficio.

Observacao

‘ Se desejar pode adicionar mais beneficios.

Beneficio Observacgdo




Cadastrar Vaga de Estagio > Enviarpara sprovagio @ Cancelar Vaga

PARA CONCLUIR O

L _ - ) - PROCESS0O DO CADASTRO
@ Necessano clicar no botdo “"Enviar para aprovacado”.

DA VAGA DEVE CLICAR EM
ENVIAR PARA APHDFA{;‘ED

Titulo da vaga*

teste

Cadastrar Vaga de Estdgio @ cancelar vago

 —
@ Sua vaga foi enviada para aprovagdo! <l APARECERA A MENSAGEM

Titulo da vaga *

feste



CADASTRO DA VAGA CONCLUIDO!

v

AGORA, AGUARDE A ANALISE APOS APROVADA, A VAGA SERA DIVULGADA NO SITE E
E APROVACAO DA VAGA VOCE DEVE FICAR ACOMPANHANDO O RECEBIMENTO
DOS CURRICULOS




Sailba como consultar os
curriculos no Portal

Unisinos Carreiras




ORIENTACOES

A empresa visualiza o curriculo dos candidatos no portal.

A empresa somente tera acesso ao curriculo do candidato que se candidatou a vaga.

N&o possuimos banco de curriculos devido a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais n° 13.709/2018 (LGPD).
A empresa analisa o curriculo e contata o candidato para o processo seletivo.

O processo seletivo é de responsabilidade da empresa, sendo importante dar a devolucao aos candidatos que
participaram do processo, independentemente do resultado positivo ou negativo.



UNISINOS CARREIRAS PARA ALUNOS  PARA EMPRESAS  OPORTUNIDADES  GESTAO DE CARREIRAS  SOBRE CONTATO




FAGA LOGINS

UNISINOS CARREIRAS PARA ALUNOS  PARA EMPRESAS  OPORTUNIDADES  GESTAO DE CARREIRAS  SOBRE CONTATO

ALLMOE

EMPHEE&E-
FROFISSI0MAL LIBERAL _

FROFEES0ORES




© Voltar ao site

U  uNIsINOS

Empresa

’ Digite o Usuario ou E-mail

Esqgueceu do seu acesso?

ENTRAR

ou

@ CADASTRE-SE
Se néo possui cadastro

clique em CADASTRE-SE

Desenvolvido po VALORIZZA




Clicar em Minhas Vagas => Clicar na vaga divulgada

A Inicio
O Voitar
» Minhas Vagas
Bl  Meus Estdgios > Minhas Va gas © Caodastrar Vagas de Estagio © Cadastrar Vagas Efetivas
Conveénios Pesquisar
B] Meus Dados Tipo de Vaga Situacdio
~ Abertas ~

Todos

Listar somente os registros validos

- Se estiver marcado “Listar somente os registros validos” aparecera as vagas ativas que estdo disponiveis no site
- Se ndo estiver marcado “Listar somente os registros validos” aparecera a relagéo de todas as vagas ja concluidas

(vencidas).

Vaga Tipo Situacfio Estagio Candidatos Ativos Quantidade Saldo Validade

Estdgio em Gastronomia Estdgio Aprovada Sim 1 1 1

|:> Estagio em Administragdo Estagio Aprovada Sim 1 1

Quantidade de candidatos na vaga




Para consultar os curriculos da vaga => Clicar em Candidatos

Cadastrar Vaga de Estdgio

Titulo da vaga*

Estagio em Administragdo

Dados Principais :

Tipo Vaga*
Estdgio Exclusivo Pessoa com Deficiéncia/Reabilitada (PCD)

Quantidade *

1

Saldo

1



=> Clicar em IMPRIMIR CURRICULO para visualizar os dados do candidato

Cadastrar Vaga de Estdgio

Trtulo da vaga *

Estagio em Administracdo

Candidatos
Ativo
Candidato Situacdo ldade Escolaridade
7 ‘ Incluido 42 Ensino Superior Incompleto £
l.ll’dr:r 21 Ensino Superior Em Andamento L 5
ra = Incluido 23 Ensino Superior Em Andamento &



=> Analisar o perfil do candidato S

T < a g
[l & Bl & kd i R

NOME DO CANDIDATO

DADOS DO CANDIDATO
Data Nascimento:
Telefone

E-mail:

Endereco

Objetivos Profissionais

Formacao

Histérico Profissional




PROCESSO CONCLUIDO!

DESEJAMOS UM OTIMO PROCESSO APOS O CANDIDATO SELECIONADO,
SELETIVO E ESTIMAMOS QUE ENTRE EM CONTATO CONOSCO PARA
ENCONTRE O CANDIDATO DO FIRMAR O CONVENIO E FAZER A

PERFIL DESEJADO FORMALIZACAO DO ESTAGIO



Ficamos a disposicao para mais
duvidas e/ou orientacoes.

UNISINOS

Entre em contato conosco

CARREI RAS carreiras@unisinos.br



mailto:carreiras@unisinos.br
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