
Orientações sobre o cadastro de 

vagas de estágios no Portal do 

Unisinos Carreiras

VAGAS DE ESTÁGIO



ORIENTAÇÕES

O Unisinos Carreiras disponibiliza este espaço para que a sua empresa possa divulgar suas vagas, 
acompanhar os currículos dos candidatos que manifestaram interesse nas vagas e selecionar os 
candidatos.

- O cadastro de vagas é um serviço gratuito.

- A empresa não precisa ser conveniada, mas precisa estar cadastrada em nosso sistema.

- A vaga é analisada pelo Unisinos Carreiras antes da sua publicação no site.

- A vaga fica divulgada pelo período de 20 dias no site. Após este período, a vaga deve ser 
novamente cadastrada pela empresa.



ORIENTAÇÕES

- Se a vaga divulgada precisar de ajustes, a empresa deverá enviar um e-mail para 

carreiras@unisinos.br com as informações necessárias.

- A empresa pode cancelar a vaga por meio do portal, clicando no botão cancelar. A vaga 
desaparecerá do portal e não poderá mais visualizar os currículos desta vaga.

- A condução do processo seletivo é de responsabilidade da empresa, sendo importante dar a 
devolução aos candidatos que participaram do processo, independentemente do resultado.

- Se a empresa desejar fazer a contratação do estagiário diretamente com o Unisinos Carreiras é 
preciso firmar o convênio de estágio não obrigatório.



O QUE VOCÊ 

PRECISA SABER PARA 

CADASTRAR AS 

VAGAS DE ESTÁGIO



ORIENTAÇÕES

- O preenchimento dos requisitos para a vaga de estágio devem estar de acordo com a Lei do Estágio nº 

11.788/2008 e com o Regulamento de Estágio Não Obrigatório do Curso da Universidade.

- Conforme a lei 11.788/2008 , o estágio é um ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente 

de trabalho, que visa a preparação para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o 

ensino regular em instituições de educação superior.

- O estágio deve ser realizado na área do curso do aluno, portanto, as atividades devem ser de responsabilidade 

do supervisor do estágio. O estagiário poderá somente apoiar, acompanhar e auxiliar as tarefas desenvolvidas 

pelo supervisor. 



ORIENTAÇÕES

- A supervisão local deverá ter formação ou experiência na área. Conforme o Regulamento do Estágio Não 

Obrigatório, para alguns cursos, a formação do supervisor deve ser a mesma do curso do aluno.

- O estágio deve ser remunerado, o valor deve ser compatível com o mercado de trabalho e deve ser 

concedido auxílio-transporte. Outros benefícios são opcionais.

- O estágio não pode ultrapassar 6h diárias e 30h semanais. O horário do estágio (dias da semana e horário) 

deve ser informado no cadastro.

- Para consultar a Lei do Estágio nº 11.788/2008 e os Regulamentos dos cursos, acesse o site 

http://www.unisinos.br/carreiras.



Saiba como fazer o cadastro 

da vaga de estágio no Portal 

Unisinos Carreiras



Acessar o portal 
www.unisinos.br/carreiras



FAÇA LOGIN



Digite o Usuário ou E-mail

Se não possui cadastro 

clique em CADASTRE-SE

CADASTRE-SE



Você irá visualizar o seguinte menu:



Clicar em Minhas Vagas 

Clicar em Cadastrar Vagas de Estágio













ATENÇÃO!

ANTES DE CLICAR EM ENVIAR 

PARA APROVAÇÃO DEVE 

SELECIONAR O CURSO E 

INFORMAR OS BENEFÍCIOS .



SE DESEJAR 

PODE ADICIONAR 

MAIS CURSOS.







CADASTRO DA VAGA CONCLUÍDO !

AGORA, AGUARDE A ANÁLISE 

E APROVAÇÃO DA VAGA

APÓS APROVADA, A VAGA SERÁ DIVULGADA NO SITE E 

VOCÊ DEVE FICAR ACOMPANHANDO O RECEBIMENTO 

DOS CURRÍCULOS



Saiba como consultar os 

currículos no Portal 

Unisinos Carreiras



ORIENTAÇÕES

- A empresa visualiza o currículo dos candidatos no portal. 

- A empresa somente terá acesso ao currículo do candidato que se candidatou à vaga. 

- Não possuímos banco de currículos devido a Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais n° 13.709/2018 (LGPD).

- A empresa analisa o currículo e contata o candidato para o processo seletivo.

- O processo seletivo é de responsabilidade da empresa, sendo importante dar a devolução aos candidatos que 

participaram do processo, independentemente do resultado positivo ou negativo.



Acessar o portal 
www.unisinos.br/carreiras



FAÇA LOGIN



Digite o Usuário ou E-mail

Se não possui cadastro 

clique em CADASTRE-SE

CADASTRE-SE



Clicar em Minhas Vagas => Clicar na vaga divulgada

- Se estiver marcado “Listar somente os registros válidos” aparecerá as vagas ativas que estão disponíveis no site

- Se não estiver marcado “Listar somente os registros válidos” aparecerá a relação de todas as vagas já concluídas 

(vencidas).

Quantidade de candidatos na vaga



Para consultar os currículos da vaga => Clicar em Candidatos



=> Clicar em IMPRIMIR CURRÍCULO para visualizar os dados do candidato



NOME DO CANDIDATO

DADOS DO CANDIDATO

Data Nascimento:

Telefone

E-mail:

Endereço

=> Analisar o perfil do candidato



PROCESSO CONCLUÍDO !

DESEJAMOS UM ÓTIMO PROCESSO

SELETIVO E ESTIMAMOS QUE 

ENCONTRE O CANDIDATO DO 

PERFIL DESEJADO

APÓS O CANDIDATO SELECIONADO, 

ENTRE EM CONTATO CONOSCO PARA 

FIRMAR O CONVÊNIO E FAZER A 

FORMALIZAÇÃO DO ESTÁGIO



Ficamos à disposição para mais 

dúvidas e/ou orientações.

Entre em contato conosco 
carreiras@unisinos.br 

mailto:carreiras@unisinos.br
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