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ORIENTACOES

Conforme a lei do estagio, é obrigacédo da Parte Concedente:
| — celebrar termo de compromisso com a instituicao de ensino e o educando, zelando por seu
cumprimento.

VI — manter a disposicao da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacdo de estagio.

E importante formalizar o estagio e manter a disposi¢do os documentos que comprovam o vinculo de

estagio junto a Instituicao de Ensino, evitando futuros prejuizos trabalhistas para a parte concedente.

Documentos: Termo de Compromisso de Estagio e Termo de Realizacao e Relatorio de Atividades.



ETAPAS DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

12. INICIO DO
ESTAGIO

22. RENOVACAO E
AVALIACAO DO
ESTAGIO

32. ALTERACAO DO
ESTAGIO

42. RESCISAO E
AVALIACAO DO
ESTAGIO

52. FINALIZACAO E
AVALIACAO DO
ESTAGIO
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AVALIACAO OBRIGATORIA

Conforme previsto pela Lei do Estagio (n® 11.788, de 25 de setembro de 2008):

Art. 70 Sao obrigacoes das instituicoes de ensino, em relacdao aos estagios de seus educandos:

III - indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliagcdo das atividades do estagiario.

IV - exigir do educando a apresentagao periodica, em prazo nao superior a 6 (seis) meses, de relatorio das
atividades.

VI - elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacao dos estagios de seus educandos.

A avaliacao é obrigatéria quando o estagio é finalizado.



COMO FUNCIONA O PROCESSO DE AVALIACAO QUANDO O
ESTAGIO E FINALIZADO

v' 20 dias antes do encerramento do estagio, o aluno e o supervisor irdo receber a notificacdo para realizar as
avaliagoes.

E importante informar o e-mail correto do supervisor na solicitacdo de estagio, caso contrario o supervisor nio ira
receber a notificacao.

v' Assim que a avaliacédo for realizada pelo aluno e pelo supervisor, o professor orientador sera notificado para
fazer a avaliacdo. O professor sera o ultimo a ser notificado.

v' Apos a avaliacao de todas as partes, o Unisinos Carreiras ird emitir o Termo de Realizac&o e Relatério de
Atividades do Estagio Obrigatorio e disponibilizar no portal do Unisinos Carreiras.



COMO FUNCIONA O PROCESSO DE AVALIACAO QUANDO O
ESTAGIO E RESCINDIDO

v" O solicitante que realiza o cadastro de estagio e o aluno sao notificados para baixar o Termo de Realizacéo e

Relatério de Atividades no portal do Unisinos Carreiras.
v' O aluno deve baixar o documento e encaminhar para a parte concedente.

O Termo de Realizacao e Relatorio de Atividades n&o precisa mais das assinaturas das partes, visto que apos cada
avaliacao havera o registro do acesso do aluno, do supervisor local e do professor da disciplina de estagio e, no final
do documento, uma autenticacédo que pode ser verificada pelo endereco

https://www.unisinos.br/carreiras/portal/ValidaDocumento.aspx, tendo validade sem carimbo e assinatura.



COMPROVACAO DO ESTAGIO

v E importante que o estagio seja finalizado conforme o procedimento da Instituicdo de Ensino. Pois, segundo
a lei do estagio é obrigacao da Instituicao de Ensino “exigir do educando a apresentacao periodica, em prazo
nao superior a 6 meses, de relatorio das atividades”.

v' A partir desta avaliacao realizada pelo aluno, supervisor e professor, o Unisinos Carreiras emite o Termo de
Realizacao e Relatorio de Atividades de Estagio, que € o documento que comprova a finalizacao do estagio.

v' Destacamos que, este € o documento oficial emitido pela Instituicdo de Ensino que comprova a realizacéo do
estagio. Portanto, no futuro este documento podera ser Util para eventuais comprovacées em concursos
publicos, provas de titulos, comprovacéao de atividades na area, entre outros fins, ressaltamos que, este é o
unico documento que comprovara a realizacédo do estagio.



SAIBA COMO
BAIXAR O
TERMO DE.
REALIZACAO E
RELATORIO DE
ATIVIDADES NO
PORTAL




UNISINOS CARREIRAS PARA ALUNOS  PARA EMPRESAS  OPORTUNIDADES  GESTAO DE CARREIRAS  SOBRE  CONTATO

, r o site:

05 b Carr




Clicar na aba “Para Empresas” e clicar em “ACESSO” para fazer o login

UNISINOS CARREIRAS PARA ALUNOS PARA EMPRESAS ~ OPORTUNIDADES GESTAO DE CARREIRAS ~ SOBRE ~ CONTATO ACESSO ~

ALUNOS

$ EMPRESAS

PROFISSIONAL LIBERAL

PROFESSORES

o ,"‘"‘!’;"" - = i

EMPRESAS

attps://unisinos.br/carreiras/portal/loginempresa.aspx



U unisiNos

Empresa

| > Pigite o Usudrio, CNP] ou E-mail

Esqueceu do seu acesso?

ENTRAR

ou

l CADASTRAR-SE

Desenvolvido por VALGRIZZA




Clicar em Meus Estagios Pesquisar o aluno

Clicar em Contratos de Estagio Clicar no contrato que foi avaliado

SISO CARRINUAS W Bem-vindo{a) teste - Universidode do Vale do Rio dos Sinos - Unisinos

& Inicio

o

Minhas Viagas

Meus Estogios Contratos de ESTDQIG

mp Controtos de Estdgio

NO CAMPO “*PESQUISAR" INFORMAR © NOME DO ALUNO
Solicitogbes de Estdgio Pesquisor  fm—
Cormdnios o
Ativo H
7 Meus Dodos
G o
CLICAR EM CIMA DO Estogidrio Instituicdo de Ens...  Tipode Controto  Situagdo Contrato Inicio Encesramento
CONTRATO QUE FOI Universidade do
AVALIADO VoledoRiodos  EStOgONG0

Qbrigatono

SIN0S = Unisings




No final da pagina em “ACOMPANHAMENTO” ira visualiar o botao “IMPRIMIR”.

Clicar em IMPRIMIR para baixar o Termo de Realizacao e Relatorio de Atividades.

Acompanhamento
Tipo Situacgdo Prazo Entrega Entrega
Relatorio de Atividades Aprovado 20/12/2021 09/06/2022

T



PROCESSO

CONCLUIDO!

CONFORME A LEI DO ESTAGIO 11.788/2008:

E OBRIGACAO DA PARTE CONCEDENTE, MANTER A DISPOSICAO DA
FISCALIZACAO DOCUMENTOS QUE COMPROVEM A RELACAO DE
ESTAGIO.




UNISINOS CARREIRAS

Ficamos a disposicao para mais duvidas e
orientacoes.

Entre em contato conosco pelo e-mail
carreiras@unisinos.br
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