
Orientações sobre a finalização do 

estágio e a avaliação

FINALIZAÇÃO DO ESTÁGIO



ORIENTAÇÕES

Conforme a lei do estágio, é obrigação da Parte Concedente:

I – celebrar termo de compromisso com a instituição de ensino e o educando, zelando por seu 

cumprimento.

VI – manter à disposição da fiscalização documentos que comprovem a relação de estágio.

É importante formalizar o estágio e manter a disposição os documentos que comprovam o vínculo de 

estágio junto a Instituição de Ensino, evitando futuros prejuízos trabalhistas para a parte concedente.

Documentos: Termo de Compromisso de Estágio e Termo de Realização e Relatório de Atividades.



ETAPAS DO ESTÁGIO NÃO OBRIGATÓRIO

1ª. INÍCIO DO 

ESTÁGIO

2ª. RENOVAÇÃO E 

AVALIAÇÃO DO 

ESTÁGIO

3ª. ALTERAÇÃO DO 

ESTÁGIO

4ª. RESCISÃO E 

AVALIAÇÃO DO 

ESTÁGIO

5ª. FINALIZAÇÃO E 

AVALIAÇÃO DO 

ESTÁGIO



FINALIZAÇÃO DO 

ESTÁGIO E A AVALIAÇÃO

5ª ETAPA



AVALIAÇÃO OBRIGATÓRIA

Conforme previsto pela Lei do Estágio (nº 11.788, de 25 de setembro de 2008):

Art. 7o  São obrigações das instituições de ensino, em relação aos estágios de seus educandos: 

III – indicar professor orientador, da área a ser desenvolvida no estágio, como responsável pelo 

acompanhamento e avaliação das atividades do estagiário.

IV – exigir do educando a apresentação periódica, em prazo não superior a 6 (seis) meses, de relatório das 

atividades.

VI – elaborar normas complementares e instrumentos de avaliação dos estágios de seus educandos. 

A avaliação é obrigatória quando o estágio é finalizado.



COMO FUNCIONA O PROCESSO DE AVALIAÇÃO QUANDO O 

ESTÁGIO É FINALIZADO

✓ 20 dias antes do encerramento do estágio, o aluno e o supervisor irão receber a notificação para realizar as 

avaliações.

É importante informar o e-mail correto do supervisor na solicitação de estágio, caso contrário o supervisor não irá 

receber a notificação.

✓ Assim que a avaliação for realizada pelo aluno e pelo supervisor, o professor orientador será notificado para 

fazer a avaliação. O professor será o último a ser notificado.

✓ Após a avaliação de todas as partes, o Unisinos Carreiras irá emitir o Termo de Realização e Relatório de 

Atividades do Estágio Obrigatório e disponibilizar no portal do Unisinos Carreiras.



✓ O solicitante que realiza o cadastro de estágio e o aluno são notificados para baixar o Termo de Realização e 

Relatório de Atividades no portal do Unisinos Carreiras.

✓ O aluno deve baixar o documento e encaminhar para a parte concedente.

O Termo de Realização e Relatório de Atividades não precisa mais das assinaturas das partes, visto que após cada 

avaliação haverá o registro do acesso do aluno, do supervisor local e do professor da disciplina de estágio e, no final 

do documento, uma autenticação que pode ser verificada pelo endereço 

https://www.unisinos.br/carreiras/portal/ValidaDocumento.aspx, tendo validade sem carimbo e assinatura.

COMO FUNCIONA O PROCESSO DE AVALIAÇÃO QUANDO O 

ESTÁGIO É RESCINDIDO



COMPROVAÇÃO DO ESTÁGIO

✓ É importante que o estágio seja finalizado conforme o procedimento da Instituição de Ensino. Pois, segundo

a lei do estágio é obrigação da Instituição de Ensino “exigir do educando a apresentação periódica, em prazo

não superior a 6 meses, de relatório das atividades”.   

✓ A partir desta avaliação realizada pelo aluno, supervisor e professor, o Unisinos Carreiras emite o Termo de 

Realização e Relatório de Atividades de Estágio, que é o documento que comprova a finalização do estágio.  

✓ Destacamos que, este é o documento oficial emitido pela Instituição de Ensino que comprova a realização do 

estágio. Portanto, no futuro este documento poderá ser útil para eventuais comprovações em concursos

públicos, provas de títulos, comprovação de atividades na área, entre outros fins, ressaltamos que, este é o 

único documento que comprovará a realização do estágio. 



SAIBA COMO 
BAIXAR O 
TERMO DE 
REALIZAÇÃO E 
RELATÓRIO DE 
ATIVIDADES NO 
PORTAL



Acessar o site: 
www.unisinos.br/carreiras



Clicar na aba “Para Empresas” e clicar em “ACESSO” para fazer o login





Clicar em Meus Estágios 

Clicar em Contratos de Estágio

Pesquisar o aluno

Clicar no contrato que foi avaliado



No final da página em “ACOMPANHAMENTO” irá visualiar o botão “IMPRIMIR”.

Clicar em IMPRIMIR para baixar o Termo de Realização e Relatório de Atividades. 



PROCESSO 
CONCLUÍDO!

CONFORME A LEI DO ESTÁGIO 11.788/2008:

É OBRIGAÇÃO DA PARTE CONCEDENTE, MANTER À DISPOSIÇÃO DA 

FISCALIZAÇÃO DOCUMENTOS QUE COMPROVEM A RELAÇÃO DE 

ESTÁGIO.



UNISINOS CARREIRAS

Ficamos à disposição para mais dúvidas e 
orientações.

Entre em contato conosco pelo e-mail 
carreiras@unisinos.br 
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