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ORIENTACOES

Conforme a lei do estagio, é obrigacédo da Parte Concedente:
| — celebrar termo de compromisso com a instituicao de ensino e o educando, zelando por seu
cumprimento.

VI — manter a disposicao da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacdo de estagio.

E importante formalizar o estagio e manter a disposi¢do os documentos que comprovam o vinculo de

estagio junto a Instituicao de Ensino, evitando futuros prejuizos trabalhistas para a parte concedente.

Documentos: Termo de Compromisso de Estagio e Termo de Realizacao e Relatorio de Atividades.



ORIENTACOES

O cadastro da solicitacao de resciséao deve ser realizado pela Parte Concedente

conveniada ou pelo Agente de Integracao conveniado, e nao pelo aluno.

Elaboramos esse material para te auxiliar em todas as etapas do estagio.



ETAPAS DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

12. INICIO DO
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22. RENOVACAO E
AVALIACAO DO
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32. ALTERACAO DO
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AVALIACAO DO
ESTAGIO

52. FINALIZACAO E
AVALIACAO DO
ESTAGIO




42 ETAPA CADASTRO DA
SOLICITACAO DE

® RESCISAO DO ESTAGIO
E A AVALIACAO




ORIENTACOES

A rescisao ocorre quando o estagio € interrompido, e podera ser solicitada por uma das partes a
gualguer momento durante a realizacao do estagio.

Conforme previsto na Lei 11.788/2008 (inciso V do artigo 9°) por ocasiao do desligamento do
estagiario, entregar o termo de realizacdo do estagio com indicacao resumida das atividades
desenvolvidas, dos periodos e da avaliacao de desempenho.



PRAZO PARA O CADASTRO DA SOLICITACAO

A solicitac&o da resciséo devera ser cadastrada no portal do Unisinos Carreiras, assim

gue ocorrer o desligamento do aluno no local do estagio.

Assim que a rescisao é cadastrada, o aluno e o supervisor local sao notificados para fazer

a avaliacao.



PRAZO PARA A APROVACAO DA SOLICITACAO

A solicitac&o de resciséao fica para analise do Unisinos Carreiras por 2 dias uteis.

Esse prazo € para que as avaliacdes sejam realizadas pelo aluno e pelo supervisor local.



SOLICITACAO APROVADA

O solicitante sera notificado por e-mail quando a solicitacao de estagio for aprovada.

» Se as avaliacOes foram realizadas pelo aluno, supervisor e professor, o Termo de Realizacao e

Relatorio de Atividades é emitido e disponibilizado no portal do Unisinos Carreiras.

» Se as avaliacOes nao foram realizadas pelo aluno ou pelo supervisor, o Termo de Realizacao e

Relatorio de Atividades néo € emitido e disponibilizado, mas o contrato € rescindido.



STATUS DO CONTRATO DE ESTAGIO NO PORTAL

ApOs a aprovacao da solicitacdo, o contrato de estagio estara na situacao “Rescindido”.

> Se as avaliacOes forem realizadas estara disponivel no portal o Termo de Realizac&o e Relatorio
de Atividades.

» Se as avalicoes nao forem realizadas néo estara disponivel no portal o Termo de Realizacéo e
Relatorio de Atividades.

O Termo de Realizacao e Relatdrio de Atividades n&o precisa das assinaturas das partes, visto que
apos cada avaliacao havera o registro do acesso do aluno, do supervisor local e do professor
orientador e, no final do documento, uma autenticacao que pode ser verificada pelo endereco
https://www.unisinos.br/carreiras/portal/ValidaDocumento.aspx, tendo validade sem carimbo e
assinatura.



O aluno nao podera iniciar um novo
estagio sem que as avaliacoes sejam
realizadas e o Termo de Realizacao e
Relatdrio de Atividades disponibilizado

no portal do Unisinos Carreiras.




TAXA ADMINISTRATIVA DE ESTAGIO

» Para os conveniados que possuem a cobranca da taxa administrativa de estagio, € importante realizar
0 cadastro da rescisdo assim que ocorrer o desligamento do aluno no local do estagio, para que

possamos rescindir o contrato de estagio e interromper a cobranca da taxa administrativa de estagio.

» A Ultima cobranca sera referente ao més da rescisao do estagio.

» Caso a rescisdo nao seja cadastrada de imediato, o Unisinos Carreiras fara a cobranca de forma

devida, visto que 0 contrato permanece como ativo.



SAIBA COMO
CADASTRAR A
SOLICITACAO
DE RESCISAO
DO ESTAGIO




UNISINOS CARREIRAS PARA ALUNOS  PARA EMPRESAS  OPORTUNIDADES  GESTAO DE CARREIRAS  SOBRE  CONTATO

, r o site:

05 b Carr




Clicar na aba “Para Empresas” e clicar em “ACESSO” para fazer o login

UNISINOS CARREIRAS PARA ALUNOS PARA EMPRESAS ~ OPORTUNIDADES GESTAO DE CARREIRAS ~ SOBRE ~ CONTATO ACESSO ~

ALUNOS

$ EMPRESAS

PROFISSIONAL LIBERAL

PROFESSORES

o ,"‘"‘!’;"" - = i

EMPRESAS

attps://unisinos.br/carreiras/portal/loginempresa.aspx



U unisiNos

Empresa

| > Pigite o Usudrio, CNP] ou E-mail

Esqueceu do seu acesso?

ENTRAR

ou

l CADASTRAR-SE

Desenvolvido por VALGRIZZA




Clicar em Meus Estagios Pesquisar o aluno

Clicar em Contratos de Estagio Clicar no contrato para rescindir
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Para rescindir o estagio

No final da pagina clicar no botao “Rescindir”

Contrato

Estagiario

%
wOHTIE

Srtuacao

tivo

setor de Atuacao

RENOVAR | [ ALTERAR RESCINDIR




Informar o motivo da rescisao

Informar a data da rescisao

CI | car em Salvar INFORMAR O MOTIVO E A DATA DA RESCISAO

Solicitacdo de Estdgio

Solicitocdo

Rescisfio Estagio

Solicitante

Motivo Rescisao®

Selecione w

Data da Rescisao ®

» 1 G

Observacoes

» SALVAR



Solicitacdo de Estdgio

Solicitacdo

Movo Estagio
Solicitante

teste

Im

—

Necessdrio enviar solicitagdo para aprovagio

<4 Enviar para Aprovacao

Situacdo
Em Elaboracdo /

PARA CONCLUIR O PROCESSO DE
CADASTRO DEVE CLICAR EM ENVIAR
PARA APROVACAQ.

SE NAO CLICAR, A SOLICITACAO
FICARA EM ELABORACAOQ, E NAO
SERA ENCAMINHADA PARA ANALISE
DA INSTITUICAO DE ENSINO.

@ Solicitacdo enviada com sucesso!

Aguarde mais informagbes por e-mail com os proximos passos

APOS CLICAR EM ENVIAR PARA APROVACAO
APARECERA A MENSAGEM DE ENVIADA




ETAPA DO
CADASTRO

AGORA, AGUARDE A APOS APROVADA, O
APROVACAO DA SOLICITANTE SERA
SOLICITACAO NOTIFICADO POR E-MAIL

CONCLUIDA!




ORIENTACOES
SOBRE A
AVALIACAO DO
ESTAGIO




AVALIACAO OBRIGATORIA

Conforme previsto na Lei 11.788/2008 (inciso V do artigo 9°) por ocasiao do desligamento
do estagiario, entregar o termo de realizacao do estagio com indicacao resumida das

atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacao de desempenho.



COMO FUNCIONA O PROCESSO DE AVALIACAO QUANDO O
ESTAGIO E RESCINDIDO

No momento que a rescisdao € cadastrada no portal do Unisinos Carreiras, o aluno e o
supervisor local sao notificados para fazer a avaliagao.

Assim que a avaliacao for realizada pelo aluno e pelo supervisor, o professor orientador sera
notificado para fazer a avaliagcao. O professor sera o ultimo a ser notificado.

ApoOs a avaliacao de todas as partes, o Unisinos Carreiras disponibilizara o Termo de Realizacao
e Relatorio de Atividades no portal do Unisinos Carreiras.



COMO FUNCIONA O PROCESSO DE AVALIACAO QUANDO O
ESTAGIO E RESCINDIDO

v' O solicitante que realiza o cadastro rescisao e o aluno sao notificados para baixar o Termo de
Realizacdo e Relatdrio de Atividades no portal do Unisinos Carreiras.

v O aluno deve baixar o documento e encaminhar para a parte concedente.

O Termo de Realizacao e Relatdrio de Atividades nao precisa mais das assinaturas das partes, visto
que apos cada avaliacao havera o registro do acesso do aluno, do supervisor local e do professor
da disciplina de estagio e, no final do documento, uma autenticacao que pode ser verificada pelo
endereco https://www.unisinos.br/carreiras/portal/ValidaDocumento.aspx, tendo validade sem
carimbo e assinatura.



COMPROVACAO DO ESTAGIO

v E importante que o estagio seja finalizado conforme o procedimento da Instituicdo de Ensino. Pois, segundo
a lei do estagio é obrigacao da Instituicao de Ensino “exigir do educando a apresentacao periodica, em prazo
nao superior a 6 meses, de relatorio das atividades”.

v' A partir desta avaliacao realizada pelo aluno, supervisor e professor, o Unisinos Carreiras emite o Termo de
Realizacao e Relatorio de Atividades de Estagio, que € o documento que comprova a finalizacao do estagio.

v' Destacamos que, este € o documento oficial emitido pela Instituicdo de Ensino que comprova a realizacéo do
estagio. Portanto, no futuro este documento podera ser Util para eventuais comprovacées em concursos
publicos, provas de titulos, comprovacéao de atividades na area, entre outros fins, ressaltamos que, este é o
unico documento que comprovara a realizacédo do estagio.



SAIBA COMO
BAIXAR O
TERMO DE.
REALIZACAO E
RELATORIO DE
ATIVIDADES NO
PORTAL




UNISINOS CARREIRAS PARA ALUNOS  PARA EMPRESAS  OPORTUNIDADES  GESTAO DE CARREIRAS  SOBRE  CONTATO

, r o site:
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Clicar na aba “Para Empresas” e clicar em “ACESSO” para fazer o login

UNISINOS CARREIRAS PARA ALUNOS PARA EMPRESAS ~ OPORTUNIDADES GESTAO DE CARREIRAS ~ SOBRE ~ CONTATO ACESSO ~

ALUNOS

$ EMPRESAS

PROFISSIONAL LIBERAL

PROFESSORES

o ,"‘"‘!’;"" - = i

EMPRESAS

attps://unisinos.br/carreiras/portal/loginempresa.aspx



U unisiNos

Empresa

| > Pigite o Usudrio, CNP] ou E-mail

Esqueceu do seu acesso?

ENTRAR

ou

l CADASTRAR-SE

Desenvolvido por VALGRIZZA




Clicar em Meus Estagios Pesquisar o aluno

Clicar em Contratos de Estagio Clicar no contrato rescindido
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No final da pagina em “ACOMPANHAMENTO” ira visualiar o botao “IMPRIMIR”.

Clicar em IMPRIMIR para baixar o Termo de Realizacao e Relatorio de Atividades.

Acompanhamento
Tipo Situacgdo Prazo Entrega Entrega
Relatorio de Atividades Aprovado 20/12/2021 09/06/2022

T



PROCESSO

CONCLUIDO!

CONFORME A LEI DO ESTAGIO 11.788/2008:

E OBRIGACAO DA PARTE CONCEDENTE, MANTER A DISPOSICAO DA
FISCALIZACAO DOCUMENTOS QUE COMPROVEM A RELACAO DE
ESTAGIO.




UNISINOS CARREIRAS

Ficamos a disposicao para mais duvidas e
orientacoes.

Entre em contato conosco pelo e-mail
carreiras@unisinos.br
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