
PASSO A PASSO PARA 
ASSINATURA 
ELETRÔNICA



Cadastro e Assinatura no TAE

- Clique no Link abaixo para acessar o TAE – (Totvs Assinaturas Eletrônicas).

https://totvssign.totvs.app/webapptotvssign/#/auth

- Siga o passo a passo nos próximos slides para realizar o seu cadastro e assinatura do 

seu documento dentro da Plataforma TAE.

https://totvssign.totvs.app/webapptotvssign/#/auth


PASSO 1

- Após clicar no link, você será direcionado para e tela inicial do TAE (Totvs Assinatura Eletrônica).

- Clique em: “Não possui uma conta? Cadastre-se aqui”



PASSO 2

- Você será direcionado para a tela de cadastro.

- Realize seu cadastro, preenchendo todos os campos obrigatórios, e não esqueça de clicar em “li e concordo”.

- Importante: Lembre-se de realizar o cadastro utilizando o mesmo endereço de e-mail cadastrado no sistema da Unisinos. 



PASSO 3

- Após ter preenchido e finalizado o seu cadastro, você vai precisar fazer a verificação do seu e -mail.

- No próximo passo você deverá acessar o e-mail que utilizou no cadastro.



PASSO 4

- Acessando o seu e-mail, procure o e-mail da Totvs Assinatura Eletrônica. Não esqueça de olhar na sua 

caixa de Spam.

- Clique em: “confirmar e-mail”



PASSO 5

- Você será direcionado para a tela acima confirmando o seu cadastro .

- Clique em “Realizar login”



PASSO 6

- Você será direcionado para e tela inicial do TAE. Preencha com o e -mail e senha que você cadastrou.

- Clique em: “Entrar”



PASSO 7

- Acessando a página inicial do TAE, na aba “Documentos” estará disponível o seu documento.

- Clique no documento, (conforme indicação acima).

Contrato_RA



PASSO 4

- Ao abrir o documento, confira os seus dados e vá até o final da última página do documento para 

avançar a próxima etapa.



PASSO 5

- No lado direito, na parte superior da tela, clique em “Próxima Etapa”.



PASSO 6

- Clique na opção “Concordo em usar assinaturas e registros eletrônicos”.

- Clique em “Assinar documento”.



PASSO 6

- Confira se ao finalizar a assinatura, apareceu a caixa de texto acima, informando “Documento assinado 

com sucesso!”



Pronto! 
Você concluiu a assinatura
eletrônica do seu documento.
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