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O que compete a Comissao de

Formatura?

A Comissao de Formatura é a representacao do grupo de formandos participantes da

solenidade de formatura. Ela deve:

‘Manter a equipe de Formaturas informada
sobre as decisdes mais significativas
relacionadas a organizacao da formatura;

‘Realizar reunioes com os formandos
participantes da solenidade;

Contratar a confeccao dos convites;
Contratar a produtora;

‘Antes da assinatura do contrato com a
produtora, encaminhar uma coépia para
analise da equipe de formaturas;

‘Receber a lista de formandos atualizada
através da equipe de Formaturas, pois s6 é
considerado formando aquele que constar na
lista da Universidade. A lista de formandos
somente podera ser disponibilizada apés o
periodo de solicitagcao de colagao de grau;

‘Organizar a oficializagao dos convites ao(s)
Paraninfo(s) e Homenageado(s) junto com a
turma e Produtora, para isso, é necessario
avisar a Equipe de Formaturas o dia e horario,
caso queiram fazer nos Campi;

‘Divulgar e motivar a participacao dos
formandos e seus familiares na Missa de
Formatura.



Formulario de Comissao

> A comissao so sera oficializada apds o envio do Formulario de Comissao;
> 0 Formulario deve ser 01 unico para cada Solenidade;

> A comissao deve ser composta por no minimo 4 pessoas e ho maximo 6 pessoas.
Quando houver juncao de cursos em uma solenidade, a comissao deve ser composta por
no minimo 1 formando de cada curso.

> E necessério que atualizem o Formulario de Comissdo sempre que houver mudancas;

> 0 formulario de Comissao de Formatura esta disponivel em:
http://www.unisinos.br/formaturas/organizacao-da-solenidade

A Comissao tem até 10/01/24 para enviar o Formulario de Comissao para
formaturas@unisinos.br



Listas de Formandos em
Solenidade Oficial

A lista de formandos somente podera ser disponibilizada apds o periodo de solicitacao de colacao de grau,

a partir do dia 16/01/2024. S6 é considerado formando aquele que constar na lista da Universidade.

Ao longo do semestre serdao compartilhadas 08 extragbes para as comissdes irem acompanhando os
alunos que forem entrando. Sendo as trés primeiras extracdes quinzenais e depois 01 por més até Julho de

2024.
0 1° extracdao em 16/01/2024

2° extragcdo em 31/01/2024
3° extragdo em 15/02/2024
4° extracao em 13/03/2024
5° extracao em 17/04/2024
6° extragdo em 15/05/2024
7° extragao em 12/06/2024
8° extragcdo em 17/07/2024



Missa de Formatura

Organizada pelo Servigo de Liturgia da Unisinos com apoio Coordenacao de Eventos.

Cada Comissao de Formatura devera preencher sua relacao de interessados em
participar desta celebracao, através do formulario Missa de Formatura, disponivel no site
http://www.unisinos.br/formaturas/organizacao-da-solenidade

As ComissoOes de Formatura que decidirem pela nao realizacao da Celebragcdo Religiosa
devem enviar um e-mail para formaturas@unisinos.br notificando sua decisao.

O formulario de Missa de Formatura deve ser enviado até o dia
17/04 para formaturas@unisinos.br



Ordem de Chamada e
Sonorizacao para Colacao

A chamada dos formandos durante a colacao de grau pode ser feita por ordem de
afinidade ou alfabética, de acordo com a organizacao da turma.

No entanto, quando for o caso, € necessario respeitar a individualidade e chamada das
diferentes turmas de cada curso (bacharelado, licenciatura, tecnélogo).

As solenidades A e B poderao definir em qual horario ficara cada turma.

Formulario disponivel em http://www.unisinos.br/formaturas/organizacao-da-
solenidade

A Comissao tem até 22/05 para enviar o Formulario de Sonorizacao e
Ordem de Chamada para formaturas@unisinos.br



Ordem de Chamada e
Sonorizacao para Colacao

Solenidade do(s) curso(s) de: (descreva os nomes dos cursos)

Muasicas Coletivas:

Nome da musica
[ 1[Musica de Entrada (masica unica, todos os cursos entram juntes) | |
Orador (tocada de fundo) ]

3 Homenagem aos Professores (misica tocada durante a entrega dos
presentes. caso tenha)
Homenagem aos Pais (misica do video da produtora ou do misico
ao vivo para termos como backup)

Saida | (momento da jogada do barrete/comemoracéo de todos)

Saida Il (deslocamento de todos os formandos para fora do teatro

Tempo de inicio da musica

=N

Masicas Individuais:

Nome completo do formando (conforme ordem escolhida pela turma) Nome da musica

Tempo de inicio da musica

Nome do Curso de cada formando

!!

Dentro do formulario vocés vao preencher o nome completo do aluno, o nome da
musica e o tempo de inicio desejado.

Os nossos técnicos fazem o corte da musica no tempo solicitado e, caso queiram
entregar as musicas ja cortadas, o tempo de inicio fica 00:00.




Sonorizacao

A gravacao e a reproducao das musicas € responsabilidade da UNISINOS.

E responsabilidade da Comissdo de Formatura, a entrega de todas as musicas
(Individuais e Coletivas) para a solenidade.

Formulario disponivel em http://www.unisinos.br/formaturas/organizacao-da-solenidade

O formulario de Sonorizagao e Ordem de Chamada deve ser enviado até o dia
22/05 para formaturas@unisinos.br



Sonorizacao

Mdsica Individual:
Cada formando, tem o direito de escolher a musica que acompanha sua chamada, no momento da
colacao de grau.

E responsabilidade de cada formando baixar a sua musica individual no formato MP3 dentro de um
tempo minimo de 2 minutos e encaminhar para a comissao.

A comissao deve baixar as musicas coletivas, preencher o formulario e organizar as musicas
individuais e coletivas conforme a ordem de chamada, definida pela turma.

Musicas Coletivas:

Cabe a turma de formandos a escolha das musicas coletivas da cerimdnia, conforme segue:
01 musica de Entrada (momento Unico, todos os cursos entram juntos)

01 musica para discurso do(s) Orador(es) (tocada de fundo)

01 musica para Homenagem aos Professores (tocada durante a entrega dos presentes, caso tenha)
01 musica para Homenagem aos Pais (musica do video da produtora ou musico ao vivo)

01 musica para discurso do Paraninfo (tocada de fundo)

02 musicas de Saida | jogada de barretes + musica de deslocamento (todos cursos saem juntos



Sonorizacao

Todos as musicas devem ser enviadas pelo WeTransfer (https://wetransfer.com/) em um
unico arquivo, identificando o numero da ordem de chamada do aluno + nome do aluno

completo (pois podem ter nomes e sobrenomes iguais, precisamos saber quem é quem) +

nome da musica.

Lembrando que o formato do arquivo deve ser mp3.



Formulario de Informacgoes de
Formatura

A comissdao de formatura, juntamente com os colegas, devera eleger os
homenageados, o(s) juramentista(s) e orador(es) dos formandos.

Importante: apds a escolha dos homenageados, comunica-los da escolha (ex.:
apitaco). Todos os homenageados fardo parte da mesa de honra.

Solenidades com 01 Curso é permitido escolher 01 paraninfo e 02 homenageados.
Solenidades com 03 Cursos ou mais, € permitido 01 paraninfo e 01 homenageado por curso.

Documento disponivel em http://www.unisinos.br/formaturas/organizacao-da-solenidade

A Comissao tem até 05/06 para enviar o Formulario de Informacodes de
Formatura para formaturas@unisinos.br



PBCO

Prova de Toga

As fotos para fins de formaturas estado liberadas para conducao nos Campi de Sao
Leopoldo e de Porto Alegre, seguindo as orientacdes da Universidade.

As fotos podem ser realizadas através das Produtoras Credenciadas pela Unisinos,
contratadas pela Comissao do Curso OU através de Fotoégrafo Particular, contratado
pelo aluno individualmente.

Os agendamentos estao permitidos para ocorrerem durante os dias de semana
e sabados das 9h as 18h.

Antes de confirmar a data com a Produtora, € necessario aprovacao da Universidade.

Para isto, pedimos o envio da sugestio da data para o e-malil
formaturas@unisinos.br com co6pia para Produtora.

Atencao! Prova de Toga nao é recomendado em periodo
A de provas Grau A e B. Demais datas bloqueadas, as

turmas serao informadas.
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Convite de Formatura

Os elementos obrigatérios que devem constar no convite de formatura estao
disponiveis no site http://www.unisinos.br/formaturas/organizacao-da-solenidade

O formulario deve ser preenchido e encaminhado a grafica/produtora contratada
pela Comissao de Formatura.

Antes da impressao, a Comissao de Formatura devera apresentar a “prova/boneco”
do convite a equipe de Eventos, para revisdao dos dados institucionais e gerais da
cerimonia.

O convite de Formatura é opcional de cada turma e/ou formando.



Espacos para Formatura
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Decoracao

A decoracao utilizada nas Solenidades de Formatura segue o padrao institucional.

Dentro do Guia do Formando, a ser compartilhado com as comissodes, ha mais explicagoes
sobre a decoracao e pacote basico de contrato com as Produtoras Credenciadas.
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Prazos Importantes

O L
- 10/01/24 ¢ 16/01/24 17/04/24 Consultar
| | | | disponibilidade
Envio d'o. Envio da 1° lista Envio d,o. | Perfodo APITAGO
Formulario de de formandos Formulario Missa
Comissoes para comissao de Formatura
@ o O
02/05 a 31/07/24 22/05/24 05/06/24
Periodo Prova de Toga Envio da Formulario de Envio do Formulério de
Sonorizagao e Ordem Chamada Informacdes de Formatura
+ musicas individuais e
coletivas
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Produtoras
Credenciadas

A Universidade indica as Comissbes de
Formatura quais sao as produtoras que estdo
devidamente regularizadas para atuarem nas
formaturas da Unisinos.

Somente estas podem atuar nas formaturas da Universidade:

Dardo Produtora:
Site: www.dardo.com.br
E-mail: comercial@dardo.com.br

Di Foccus Produgoes:
Site: www.difoccus.com.br
E-mail: difoccus@difoccus.com.br

Etapa Produgoes Ltda:
Site: www.etapaproducoes.com.br
E-mail: etapa@etapaproducoes.com.br

Guadalajara:
Site: www.guadalajara.com.br
E-mail: contato@guadalajara.com.br

SP Produgoes:
Site: www.sp-prod.com.br
E-mail: spprod@spprod.com.br

ST Producgoes:
Site: www.stproducoes.com.br
E-mail: stproducoes@stproducoes.com.br

POA Producoes:
Site: www.poaproducoes.com.br
E-mail: poa@poaproducoes.com.br




Contatos das equipes

Coordenacgao
de Eventos
formaturas@unisinos.br

Telefone: 51 3591-1122 |
Ramais: 3309/3308

eventos@unisinos.br
Telefone: 51 3591-1122 |
Ramais:
3309/3331/3332/3307/3305

ATENDIMENTO UNISINOS

atendimento@unisinos.br
Telefone: 51 3591-1122
Whatsapp: (51) 99995-5572

CARREIRAS

pgcarreira@unisinos.br
Telefone: 51 3591-1122 |
Ramal: 4113

NAE
assistencia@unisinos.br
Telefone: 51 3591-1122 |
Ramais: 4107/4115/4117

REGISTROS ACADEMICOS

Equipe Acompanhamento Curricular
registroscurric@unisinos.br

Equipe Documentos e Diplomas
registrosdocumentos@unisinos.br

ENADE UNISINOS

enade@unisinos.br

MOVIMENTO ESTUDANTIL

movestudantil@unisinos.brr
Telefone: 51 3591-1122 |
Ramais: 4101
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